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Celem Procedury jest okreslenie standardéow w procesie dokonywania Zakupéw w ELKOM sp. z 0.0. (Spoétka)
Procedura ma zastosowanie do Postepowan zakupowych niepublicznych

Rodzaje Zakupow wytgczonych od stosowania Procedury zostaty okreslone w Zat.1 do Procedury,
z zastrzezeniem pkt 1.4. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielony Zakup wytgczony ze stosowania Procedury,
nie moze byé Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu, na podstawie pkt 6.3.4.3, w okresie wskazanym
w pkt 6.3.4.6 lit f Procedury.

Zakupy, o ktérych mowa w Zat.1, powinny by¢ realizowane przez Klienta wewnetrznego z zachowaniem
nalezytej starannosci o uzyskanie najlepszych warunkéw Zakupu oraz dbatosci o interes Zamawiajgcego.
Na wniosek Klienta wewnetrznego, Zakup wylgczony z Procedury zgodnie z pkt 1.3. moze zostac
przeprowadzony zgodnie z Procedurg po uzyskaniu zgody Zarzadu Spdiki.. Klient wewnetrzny odpowiada za
prawidlowo$¢ udzielenia Zakupu, o ktérym mowa w Zat.1, w tym za kwalifikacje Zakupu do odpowiedniego
punktu wytgczenia.

W przypadku Zakupéw, o ktérych mowa w Zat.1, z wytgczeniem Zakupdw, o ktérych mowa w pkt 1.1 1.10 Zat.1,
Klient wewnetrzny ma obowigzek zarejestrowa¢ dokument dokonania Zakupu i wskaza¢ podstawe wytgczenia.
Rejestracji Umow dokonuje sie w Centralnym Rejestrze Umoéw. W przypadku zakupow, o ktérych mowa w pkt
1.10 Zat.1 Klient wewnetrzny, po wczesniejszym uzgodnieniu zasadnosci zakupu z Kierujgcym komorkg
organizacyjng Spotki lub Samodzielnym specjalistg, sporzadza rejestr dokonanych zakupdéw i przedstawia
Zarzadowi Spotki. Kierujgcy komorkg organizacyjng/Samodzielny specjalista przekazuje informacje o zakupach
dokonanych z wylgczeniem stosowania Procedury na podst. Zat. 1 w podziale na kategorie wskazane w Zat. nr
1 na kazde zadanie Kierownika Zamawiajgcego lub Koordynatora Spoétki ds. Compliance.

Zarzad Spotki moze w formie uchwaty postanowi¢ o odstgpieniu od stosowania Procedury lub poszczegdlnych
jej postanowien. Zarzgd Spotki podejmuje decyzje o odstgpieniu od stosowania Procedury w oparciu
0 szczego6towe uzasadnienie, przygotowane przez Klienta wewnetrznego we wniosku o podjecie uchwaty
Zarzadu Spoiki, zawierajgce w szczegdlnosci: kompleksowy opis okolicznosci faktycznych uzasadniajacych
odstgpienie od stosowania Procedury, opis ryzyka zastosowania Procedury oraz ryzyka braku podjecia uchwaty
0 odstgpieniu od stosowania Procedury oraz jednoznaczng rekomendacje Klienta wewnetrznego.

W przypadku, gdy Zarzad Spotki podjat uchwate zezwalajgcg na odstgpienie od stosowania Procedury, Zarzad
Spotki zobowigzany jest do poinformowania Dyrektora DZ PGE S.A. o podjeciu uchwaty, przekazujac informacje
o przedmiocie Zakupu, jego Wartosci szacunkowej, Wykonawcy, uzasadnieniu odstgpienia oraz numerze i dacie
uchwaty. Spotka przekazuje Dyrektorowi DZ PGE S.A. informacje, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym
w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym podjeto uchwate o odstgpieniu
od Procedury. Przekazanie informacji nastepuje za posrednictwem narzedzia sharepoint pod nazwg rejestr
odstgpien. Informacje, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, przekazywane sg na zasadach w nim okreslonych,
takze do Dyrektora DZ Spotki zarzgdzajace, tj. GIEK.

Szczegdlne zasady organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zaméwienia wspdlnego okreslone zostaty
w Zat.15.

Podane w Procedurze kwoty w euro przelicza sie wg kursu okreslanego na podstawie wtasciwego obwieszczenia
Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

Zasady udzielania Zakupéw CDiUW oraz Spotkom nadzorowanym zostaty okreslone w Zat.20.

Do Zakupdéw prowadzonych wylgcznie na rzecz danej Spoétki GK PGE zastosowanie znajdujg regulacje
wewnetrze obowigzujgce w tej Spétce GK PGE, chyba Zze z zawartych porozumieh lub petnomocnictw
uzgodnionych z komérka wtasciwg ds. zakupdw Spétki wynika obowigzek stosowania innych regulacii.

Do Zaméwien wspdlnych zastosowanie znajdujg regulacje wewnetrzne Organizatora Postepowania, chyba
ze Dyrektor DZ PGE S.A. podejmie decyzje o zastosowaniu innych regulacji wewnetrznych. Szczegétowe
zasady w zakresie zaméwien wspodlnych okresla Zat.15 i Zat. 14 w zakresie Zakupoéw w Kategorii zakupowe;j IT.
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Obowigzuje od: 10/07/2025

PROC Procedura —Zakupy w ELKOM sp. z 0.0.

ELKOM sp. z 0.0. zawarta z PGE S.A. Umowe o $wiadczenie ustug wsparcia w zakresie biezacej obstugi

prawnej. Zakup ustug, ktérych przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy prawnej wykonywanej przez podmioty
trzecie bedzie dokonywany wylgcznie przez PGE S.A. w imieniu i na rzecz ELKOM sp. z 0.0. , Zasady i tryb
nabywania ustug prawnych w tym przypadku okreslajg wewnetrzne regulacje zakupowe obowigzujace w PGE
S.A., z zastrzezeniem, iz:

a.

zasady i tryb nabywania ustug prawnych okreslajg wewnetrzne regulacje zakupowe w PGE S.A., ktére w tym
zakresie, na wniosek komarki wtasciwej ds. prawnych PGE S.A., mogg wprowadzaé¢ odstepstwa od zasad
okreslonych w Procedurze Ogolne;j,

. czynnosci w Postepowaniach zakupowych, w tym decyzje wskazane w pkt 6.2.1.4, podejmujg wytgcznie

osoby wskazane w wewnetrznych regulacjach zakupowych PGE S.A. z zastrzezeniem obowigzku uzyskania
niezbednych zgdd wynikajacych z odrgbnych regulacji danej Spétki GK PGE (statut/akt zatozycielski/umowa
spoiki), innych niz regulacje zakupowe,

. planowanie zakupéw tych ustug odbywa sie wytacznie przez komoérke wiasciwg ds. prawnych w PGE S.A.

w ramach PZS PGE S.A. Odstepstwa w tym zakresie sg mozliwe jedynie po uzgodnieniu z komodrkg
wiasciwg ds. prawnych w PGE S.A. oraz DZ PGE S.A,,

. nie stosuje sie pkt 6.5.2.14. Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej odbywa sie zgodnie z umowag

o Swiadczenie ustug wsparcia w zakresie biezgcej obstugi prawnej
petnomocnictwami.

lub zgodnie z udzielonymi

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest zawarcie bezposrednio przez Spétke ELKOM sp. z 0.0. bez
posrednictwa PGE S.A. Umowy, ktérej przedmiotem bedzie $wiadczenie pomocy prawnej, przy czym
kazdorazowo Spdtka zobowigzana jest uzyskaé, co najmniej w formie e-mail, akceptacje Dyrektora komorki
wiasciwej ds. prawnych w PGE S.A. na takie dziatanie oraz uzgodni¢ wybdr Wykonawcy z komorkg wtasciwg
ds. prawnych w PGE S.A.

Il SKROTY I DEFINICJE

Skroty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

Cclo Chief Information Officer, CIO - rola petniona przez kierujgcego komérkg wiasciwg ds.
strategii ICT GK PGE. Odpowiada za operacyjne zarzgdzanie funkcjg ICT w GK PGE

DSIT Departamentu Strategii IT PGE S.A.

Dz/PZ Stanowisko samodzielne wtasciwe ds. zakupow Spotki ELKOM

DZ PGE S.A. Departament Zakupéw PGE S.A.

Spoétka ELKOM sp. z o.o.

ICT teleinformatyka

LWwzw Lista Wykonawcow z ktérymi wspoétpraca zostata czasowo zawieszona

OPZ opis przedmiotu Zamoéwienia / Zakupu / Postepowania zakupowego

oT (ang. Operational Technology) Systemy sterowania przemysfowego

PGE S.A. PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.

PUD Produkt Umowy Doradczej

PZS Plan Zakupow Spotki

SLA (ang. Service Level Agreement) umowa o gwarantowanym poziomie $wiadczenia ustug

Definicje poje¢ uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

2.1

Analiza rynku — proces majgcy na celu pozyskiwanie informacji stuzgcych do przygotowania przysztego

Postepowania zakupowego, moze by¢ prowadzony w szczegdlnosci w formie Wstepnych konsultaciji rynkowych
albo Zapytania o informacje (RFI).

22

Centralny Rejestr Produktéw Umow Doradczych (CRP) — rejestr produktéw doradczych (opracowania, analizy,

opinie, itp.) prowadzony w oparciu o jednolite narzedzie informatyczne, pozwalajgce na analize produktéw w Spétce
GK PGE.

2.3

Centralny Rejestr Umoéw (CRU) — rejestr Umow zawartych przez Spétke lub w imieniu i na rzecz Spoétki.
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Centrum Dostaw i Ustug Wspdlnych (CDiUW) — Spotka GK PGE, inna niz Spotka GK PGE nadzorowana, ktéra
Swiadczy dostawy i ustugi na rzecz GK PGE. W przypadku ustug ksiegowych, kadrowo - ptacowych role CDiUW
petni PGE S.A.

Centrum Ustug Wspédinych ICT (CUW ICT) — podmioty, ktérych celem jest swiadczenie ustug i dostaw ICT
na rzecz pozostatych Spotek GK PGE w oparciu o model optymalizujgcy efektywnos¢ ICT w GK PGE. Role CUW
ICT petnig Spotki GK PGE wskazane w REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w GK PGE (pkt 4.16).
Spotka PGE Systemy S.A. w ramach roli CUW ICT peini réwniez funkcje Centralnego Zamawiajgcego w rozumieniu art.
44 Ustawy.

Centrum Zakupowe (CZ) — Jednostka Zakupowa w danej Spotce GK PGE odpowiedzialna za standaryzacje,
centralizacje i prowadzenie Zakupéw w ramach danego Segmentu.

Dyrektor DZ PGE S.A. — kierujacy komoérka wiasciwg ds. zakupéw w PGE lub jego zastepca, a w przypadku braku
0s6b petnigcych takg funkcje — Czionek Zarzadu PGE S.A. koordynujgcy obszar zakupdw lub inna osoba
upowazniona

do wykonywania czynnosci w obszarze zakupdéw, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi PGE.

Dyrektor Klienta wewnetrznego — kierujgcy jednostkg / komorka Spotki GK PGE, lub jego zastepca,

a w przypadku braku osoéb petnigcych taka funkcje Zarzad Spoiki.,

Dyrektor komorki wilasciwej ds. zakupow / Dyrektor DZ — Prezes Zarzadu nadzorujgcy Stanowisko samodzielne
ds. zakupow

Forma pisemna — dokument papierowy opatrzony wiasnorecznym podpisem lub dokument w postaci
elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Grupa Kapitafowa PGE (GK lub GK PGE) — PGE S.A. oraz Spétki GK PGE wzgledem ktorych PGE S.A. posiada
status spotki dominujgcej w rozumieniu artykutu 4 § 1 punkt 4 Kodeksu spétek handlowych.

Grupa PGE - PGE S.A. oraz Spétki GK PGE objete zakresem zastosowania Kodeksu Grupy PGE na podstawie
Art. 7 Kodeksu Grupy PGE.

Indeks — unikatowy zapis zawierajacy cyfrowy identyfikator wraz z przypisanym zestawem cech wskazujacych
w sposob jednoznaczny na przedmiot towaru, ustugi lub roboty budowlane;j.

Inicjator postepowania:

a. Klient wewnetrzny

b. Spodtka GK PGE (w szczegolnosci w przypadku Zaméwien wspolnych lub Zakupéw prowadzonych w imieniu

i na rzecz Spdtki GK PGE, ktéra podpisata umowe z PGE S.A. o $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
Postepowan zakupowych lub porozumien w tym zakresie).

Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — istotne warunki i zakres Umowy zakupowej,

Jednostka Zakupowa (JZ) — komorka organizacyjna w Spotce GK PGE prowadzgca Postepowanie zakupowe.
Kategoria zakupowa — grupa branzowa w ramach zakupdw dostaw, ustug lub robo6t budowlanych, dla ktorej
analizowane sg wydatki i formutowane sg cele strategiczne zapewniajgce maksymalizacje efektow dla GK PGE,
dzielgca sie na podkategorie.

Kierownik Organizatora Postepowania — Prezes Zarzad Spotki.

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Spofkki lub osoba dziatajgca na podstawie stosownych umow, regulacji
wewnetrznych lub petnomocnictw, ktdéra wykonuje w Postepowaniu zakupowym czynnosci zastrzezone
dla Kierownika Zamawiajgcego, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci (Zat.4).

Klient wewnetrzny — Komoérka organizacyjna/Stanowisko samodzielne Spotki lub zespdét zadaniowy Spotki na
potrzeby ktorych realizowane jest Postepowanie zakupowe. W przypadku Postepowan zakupowych udzielanych
w imieniu i na rzecz danej Spotki GK PGE, Klientem wewnetrznym moze by¢ Komérka organizacyjna Organizatora
Postepowania.

Kontroler biznesowy — komorka wtasciwa ds. kontrolingu lub inna komodrka wskazana do kontroli budzetow
w Spoice.

Koordynator Umowy zakupowej — osoba o ktérej mowa w Zat.15 odpowiedzialna za koordynacje Umodw
zakupowych zawartych w ramach postepowania o Zamoéwienie wspdlne.

Komisja przetargowa — zespo6t powotany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego
lub Postepowania wykonawczego.

Komorka organizacyjna / komoérka (KO) — realizuje przypisany jej wzglednie jednorodny zakres dziatania (co
najmniej trzech pracownikéw). Podstawowymi Komdérkami organizacyjnymi w Spofce sg dziaty.
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Manager Kategorii — osoba zarzadzajgca Zakupami strategicznymi w ramach danej Kategorii / Podkategorii
zakupowej, zgodnie z zatozeniami okre$lonymi w Procedurze, a takze osoba zarzgdzajgca innymi zakupami ujetymi
w Kategorii zakupowe;.

Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci oraz innych kryteriow do
ceny lub kosztu lub oferta z najnizszag ceng lub kosztem.

Oferta — oswiadczenie woli zawarcia Umowy zlozone przez Wykonawce Zamawiajgcemu w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania Ofert lub ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacje.

Oferta wstepna — wstepne oswiadczenie woli zawarcia Umowy zlozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie
prowadzonego postepowania wieloetapowego.

Organizator Postepowania — Spoétka GK PGE przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie zakupowe
0 udzielenie Zaméwienia / Zamoéwienia wspolnego lub Spotka GK PGE przygotowujgca i prowadzaca postgpowanie
w imieniu i na rzecz innej Spotki GK PGE nie wystepujgca w roli Peinomocnika.

Polityka Cen Transferowych — Polityka Cen Transferowych w Grupie Kapitatowej PGE, dokument regulujacy
zasady rozliczen w odniesieniu do transakcji zawieranych przez podmioty z GK PGE, tj. metody ustalania
lub weryfikowania cen transferowych.

Petnomocnik — Spétka GK PGE przygotowujgca i prowadzgca Postepowanie zakupowe o udzielenie Zamdéwienia
wspoélnego w imieniu Organizatora Postepowania lub przygotowujaca i prowadzgca Postepowanie zakupowe
w imieniu i na rzecz Spoétki GK PGE.

Pierwotna warto$¢ umowy — wartos¢ Umowy wynikajgca z przeprowadzonego postepowania zakupowego
z uwzglednieniem prawa opcji, a w przypadku uméw zawartych na czas nieoznaczony, stanowi réwnowarto$¢
wynagrodzenia za okres pierwszych 48 miesiecy od daty zawarcia umowy. W przypadku umow zawartych na czas
nieoznaczony, gdzie nie wskazano tgcznej wysokosci maksymalnego wynagrodzenia, za pierwotng wartos¢ umowy
nalezy przyjac koszty poniesione z tytutu jej realizacji w okresie pierwszych 48 miesiecy od dnia jej zawarcia.
Posta¢ elektroniczna — posta¢ dokumentu, do zapisu i odczytu ktérego uzywane s3g $rodki techniczne
przedstawiajace informacje w sposob cyfrowy, pozwalajgca na ustalenie autora dokumentu w szczegdlnosci skan
opatrzonego podpisem wtasnorecznym dokumentu w wersji papierowe;.

Postgpienie — minimalna wartos¢, o ktérg mozna zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku aukcji
elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukcji.

Postepowanie wykonawcze — Postepowanie zakupowe prowadzone na podstawie Umowy ramowej w celu
wyboru Wykonawcy do realizacji danego Zakupu objetego Umowg ramowa.

Postepowanie zakupowe — proces majgcy na celu wytonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw, ustug lub robét
budowlanych, prowadzony na podstawie Procedury, regulacji w obszarze zakupéw wydanych przez PGE S.A. dla
GK PGE oraz regulacji wewnetrznych ELKOM lub Kodeksu cywilnego.

Procedura — Procedura — Zakupy w ELKOM sp. z 0.0., niniejszy dokument.

Procedura Ogdina — PROG 00096 Procedura Ogodlna Zakupéw GK PGE.

Produkt Umowy Doradczej/Produkt (PUD) — produkt umowy doradczej z wytgczeniem ustug prawnych (FPD.243
ustugi prawne).

Realizator umowy — Klient wewnetrzny, a w pozostatych przypadkach, gdy Klient wewnetrzny nie odpowiada
za zarzgdzanie wykonaniem Umowy zakupowej, podmiot lub Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za nadzor
nad wykonaniem Umowy zakupowe;j.

Specjalista ds. zakupow (PZ/DZ) — Stanowisko samodzielne w Spétce prowadzgce Postepowania zakupowe.
Specyfikacja / SWZ / Opis potrzeb i wymagan — dokument zawierajgcy informacje i wymagania pozwalajgce na
ztozenie Oferty wstepnej / Oferty w Postepowaniu zakupowym.

Spofeczna Odpowiedzialno$¢ Biznesu (ang. Corporate Social Responsibility (CSR)) — oznacza strategie
zarzgdzania, zgodnie z kitdrg przedsiebiorstwa w swoich dziataniach dobrowolnie uwzgledniajg interesy spoteczne,
aspekty srodowiskowe, czy relacje z roznymi grupami interesariuszy, w szczegdélnosci z pracownikami.

Spétka GK PGE, — podmiot / podmioty prawa handlowego wchodzgce w sktad Grupy Kapitatowej PGE.

Spoétka nadzorowana — Spoétka GK PGE wskazana w Pismie okdlnym Prezesa Zarzadu PGE GIiEK S.A.
w sprawie zasad wspotpracy biznesowej pomiedzy PGE GIiEK S.A. a Spétkami nadzorowanymi GK PGE (pkt 4.29)
Spotka zarzadzajgca — Spdétka GK PGE wskazana w Pismie okdélnym Prezesa Zarzagdu PGE GIEK S.A.
w sprawie zasad wspotpracy biznesowej pomiedzy PGE GIEK S.A. a Spétkami nadzorowanymi GK PGE (pkt 4.29).
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Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnoSci — Zat.4, ktdry okresla osoby uprawnione do podejmowania
decyzji zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem Postepowania zakupowego oraz ponoszace
odpowiedzialnos¢ za okreslone obszary procesu zakupowego.

Umowa - zgodne oswiadczenie woli dwoch lub wiecej stron zmierzajgce do ustanowienia, zmiany lub zniesienia
okreslonego stanu prawnego. Przez Umowe rozumie sie w szczegolnosci: Umowe ramowg, Umowe katalogowa,
Umowe zakupowg, aneks do Umowy, Zamowienie do Umowy ramowej, , Zamowienie.

Umowa katalogowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa zakupowa pomiedzy Zamawiajgcym,
a jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcdw, majgca cechy porozumienia cenowego niezobowigzujacego do Zakupu
dostaw, ustug lub robét budowlanych okreslonych w formie katalogu Indeksow, ktérej celem jest sktadanie w okresie
jej obowigzywania zamoéwien bezposrednio na asortymenty objete Umowg katalogowa, do wysokosci limitow
kwotowych w niej okreslonych, z mozliwoscig pdzniejszego generowania zaméwien bezposrednio na asortymenty
objete wybrang Umowa katalogowg, do wysokosci limitéw okreslonych w Umowie, bez konieczno$ci prowadzenia
Postepowan wykonawczych.

Umowa ramowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa zakupowa pomigedzy Zamawiajgcym,
a jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych odptatnych Zakupow,
jakie moga zosta¢ dokonane w okresie jej obowigzywania.

Umowa wykonawcza — umowa zawierana z Wykonawcg na podstawie przeprowadzonego Postepowania
wykonawczego do zawartej uprzednio Umowy ramowe;.

Umowa zakupowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa odpfatna, pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, ktorej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, Umowa ramowa lub Umowa
katalogowa.

Umowa powierzenia — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
powierzenia danych osobowych do przetwarzania w wyniku koniecznosci podjecia dziatan niezbednych do
wykonania ustugi, o ktérej mowa w Umowie..

Umowa udostepnienia Danych / Porozumienie udostepnienia Danych — zawarta/zawarte w wyniku
Postepowania zakupowego Umowa/Porozumienie udostgpnienia danych osobowych pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca, ktorej/ktorego celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych udostepnienia danych osobowych
w wyniku koniecznosci podjecia dziatan niezbednych do wykonania ustugi, o ktérej mowa w Umowie/Porozumieniu.
Ustugi doradcze — ustugi wskazane w Kategorii zakupowej FPD.241 Ustugi doradcze oraz FPD.243 Ustugi
prawne, ktérych przedmiotem jest doradztwo prawne.

Ustawa — Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty
wykonawcze z pdzn. zm.

Wartos¢ szacunkowa — warto$¢ catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji
Zakupu, bez podatku od towarow i ustug, ustalona z nalezytg starannoscia w sposob zgodny z przepisami
Procedury,.

Wiasciciel Umowy zakupowej — Klient wewnetrzny, ktéry odpowiada za jej realizacje.

Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym/Whniosek — oswiadczenie woli udziatu
Wykonawcy

w Postepowaniu zakupowym ziozone przez Wykonawce w pierwszej rundzie prowadzonego Postepowania
zakupowego wieloetapowego.

Whniosek zakupowy — wniosek Inicjatora postepowania, bedgcy podstawg do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego lub Postepowania wykonawczego.

Wstepne konsultacje rynkowe — zespoét czynnosci poprzedzajgcych wszczecie Postepowania zakupowego
prowadzony w formule konsultacji rynkowych w celu uzyskania informacji w zakresie niezbednym do przygotowania
opisu przedmiotu Zakupu, Specyfikacji lub okreslenia warunkéw Umowy zakupowej oraz poinformowania
Wykonawcow o planach Zamawiajgcego i wymaganiach dotyczgcych Zaméwienia.

Witasciciel Zasobu ICT — funkcja przypisana do osoby merytorycznie odpowiedzialnej za rozwdj Zasobu ICT,
zatwierdzanie dostepu do oprogramowania i okreslenie parametréw dostepu.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j,
ktora oferuje na rynku przedmiot Zakupu lub ubiega sie o udzielenie Zakupu, ztozyta Wniosek o dopuszczenie do
udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferte wstepng / Oferte lub zawarta Umowe.
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2.66

2.67

2.68
2.69

2.70

Zakup / Zaméwienie — dostawa, ustuga lub robota budowlana bedgca przedmiotem Postepowania zakupowego,
ktérego celem jest wybor Wykonawcy.

Zakup awaryjny — Zakup dokonywany w przypadku awarii, tj. zdarzenia nagtego, nieprzewidzianego,
powodujgcego istotne utrudnienia w prowadzeniu dziatalnosci Zamawiajgcego. Przebieg postepowania
dotyczacego Zakupu awaryjnego jest tozsamy ze standardowym postepowaniem z zastrzezeniem, iz Zakup
awaryjny powinien by¢ traktowany priorytetowo w stosunku do postgpowan inicjowanych pozostatymi typami
zapotrzebowan.

Zamawiajgcy — Spotka na potrzeby ktérej dokonywany jest Zakup, a w przypadku Zamoéwien wspdlnych — Spofki
GK PGE uczestniczgce w Postepowaniu zakupowym objetym Zaméwieniem wspdlnym. W przypadku Postepowan
zakupowych prowadzonych w imieniu i na rzecz danej Spdtki GK PGE lub w przypadku Zamoéwien wspdlnych,
wszelkie odwotania do pojecia Zamawiajacego w Procedurze odnoszg sie do Organizatora Postepowania lub
Petnomocnika.

Zamoéwienie wspodlne — Zakup, ktory zostanie dokonany w Postepowaniu zakupowym prowadzonym
w imieniu i na rzecz co najmniej dwoch Spotek GK PGE z zastrzezeniem, ze taki Zakup nie dotyczy dwdch Spotek
GK PGE z jednego Segmentu GK PGE.

Zapotrzebowanie zakupu — potrzeba Zakupu zgtoszona przez Inicjatora postepowania.

Zapytanie o informacje (RFI) — zapytanie skierowane do potencjalnych Wykonawcéw majgce na celu pozyskanie
informacji na temat warunkéw rynkowych dotyczacych realizacji Zakupu, stuzgce przygotowaniu przysziego
Postepowania zakupowego. W Zapytaniu o informacje / RFI nie prowadzi sie bezposrednich konsultacji lub
negocjacji z Wykonawcami.

Zespot ds. Wstepnych konsultacji rynkowych / Zesp6t — zespot powotany do wykonania czynnosci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych.

Il ODPOWIEDZIALNOSC

3.1
3.1.1

3.1.2

3.3

34
3.5

Za stosowanie Procedury odpowiedzialni sg:

Specjalista ds. zakupéw (PZ) w zakresie procesu planowania i dokonywania Zakupéw oraz nadzoru nad
prawidiowg realizacjg postanowien Procedury przez poszczegélne Komorki organizacyjne. W przypadku
podpisania przez ELKOM z PGE S.A. lub inng Spétkg z Grupy PGE umowy o $wiadczenie ustug w zakresie
prowadzenia Postepowan zakupowych, czynno$ci zwigzane z obstugg Postepowan zakupowych wykonuje
komérka wiasciwa ds. zakupow spotki prowadzacej postepowanie, a role Dyrektora komorki wtasciwej ds.
zakupow dla tych spoétek petni kierujgcy komorkg ds. zakupdw spotki prowadzgcej postepowanie.

Komoérki organizacyjne Spotki odpowiedzialne za realizacje postanowien Procedury w zakresie, w jakim
wspotuczestniczg w jej realizacji, w tym za planowanie i dokonywanie Zakupéw w wybranych kategoriach
zakupowych. Zarzadzanie poszczegdlnymi Kategoriami zakupowymi w GK PGE odbywa sie na podstawie
wytycznych Dyrektora DZ PGE S.A.

Spotka w zakresie, w jakim wspotuczestniczy w procesie planowania i dokonywania Zamoéwien wspdlnych oraz
Zakupdw w wybranych Kategoriach zakupowych IT zarzgdzanych przez PGE S.A., wskazanych w Zat.14.

PZ w zakresie wydawania wigzacych interpretacji zapiséw procedury, w przypadku zapiséw budzgcych
watpliwosci.

Wiasciwi dla Klienta wewnetrznego Kierujgcy komérkami organizacyjnymi, samodzielni specjalisci
w zakresie nadzoru nad catoscig realizacji Umowy zakupowe;.

PZ przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w sposob zgodny z Procedurg oraz udziela informacji
innym uczestnikom Postepowania zakupowego o regulacjach dotyczgcych procesu zakupowego. Nie zwalnia to
uczestnikow Postepowania zakupowego, w szczegdlnosci Klienta wewnetrznego, z obowigzku zapoznania sie
z zapisami Procedury oraz stosowania jej postanowien.

Czynnosci w Postepowaniu zakupowym niepublicznym podejmowane sg na zasadach okreslonych
w Procedurze.

Postepowanie zakupowe przygotowuje i prowadzi Komisja przetargowa.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego i wykonuje w Postepowaniu
zakupowym czynnosci niezastrzezone dla innych os6b wskazanych w Tabeli podziatu kompetencji
i odpowiedzialnosci okreslonej w Zat.4. Zasady, skfad i tryb pracy Komisji przetargowej okresla pkt 6.4.
Do przekazywania Wykonawcom informacji o czynnosciach i decyzjach podejmowanych w toku prowadzonego
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Postepowania zakupowego przez uprawnione osoby upowazniony jest Sekretarz, a w przypadku jego
nieobecnosci Przewodniczacy Komisji przetargowej lub inny pracownik wyznaczony do zastepstwa Sekretarza
w trakcie jego nieobecnosci. W przypadku wystgpienia w Postepowaniu zakupowym zastepstwa Sekretarza,
informacja ta winna zostac ujeta w protokole z Postepowania zakupowego.

IV DOKUMENTY POWIAZANE*

4.1

4.2

4.3
4.4
4.5

4.6
4.7
4.8
4.9
4.10

4.11

412

4.13
4.14
4.15
4.16
417
4.18
4.19
4.20
4.21
4.22
4.23
4.24

4.25

4.26

4.27

4.28

4.29

4.30

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty
wykonawcze.

Ustawa z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary.

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne.

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny z p6zn. zm.

Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikOw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej.

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi.

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrédtach energii.

Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnoSci energetycznej.

Ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych.
Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralno$c terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych.

PROG 00096 Procedura Ogolna Zakupéw GK PGE.

REGL 00100 Polityka antykorupcyjna GK PGE.

PROG 00130 Procedura Ogdlna — Przeciwdziatanie Korupcji w GK PGE

REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE.

REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki w Grupie Kapitatowej PGE.

REGL 00104 Polityka Cen Transferowych w Grupie Kapitatowej PGE.

REGL 00089 Regulamin zarzgdzania procesem wsparcia prawnego w Grupie Kapitatowej PGE.

REGL 98/2021 Regulamin organizacyjny ELKOM spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig

PROC 27/2016 Procedura - Obstuga organéw ELKOM sp. z o.o.

INST 49B/2018 — Instrukcja zarzgdzania Systemem informatycznym w ELKOM sp. z o.o.

INST 10025 Instrukcja — Zasady prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE GIEK S.A

INST 00079 Instrukcja dotyczgca zasad rozliczern w odniesieniu dla wybranych Transakcji zawieranych
w Grupie Kapitatowej PGE

INST29/2016 Wytyczne — Wytyczne w zakresie zaptaty zobowigzarni pienieznych ELKOM sp. z o.0. przed
uptywem terminu ptatnosci.

Kodeks etyki Grupy Kapitatowej PGE.

Kodeks Postepowania dla Partnerow Biznesowych Spotek GK PGE.

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielenia
zamoOwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug
pocztowych, uchylajgca dyrektywe 2004/17/WE .

Pismo okdine nr 7/2025 z dnia 10.04.2025 r. Prezesa Zarzagdu PGE GIEK S.A. w sprawie zasad wspotpracy
biznesowej pomiedzy PGE GIEK S.A. a Spétkami nadzorowanymi.

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych)
(,RODO’)
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*Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dzien publikacji Procedury. Przed uzyciem dokumentu powigzanego
nalezy sprawdzic jego moc obowigzywania.

V  ZALACZNIKI

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7
5.8

5.9

5.10
5.11

5.12
5.13

5.14

5.15
5.16
5.17
5.18
5.19
5.20
5.21
5.22
5.23
5.24
5.25
5.26

ZatA Wytaczenia ze stosowania Procedury.

Zat.2 Tabela akceptacji Wniosku zakupowego.

Zat.3 Tabela akceptacji Wniosku zakupowego w Kategorii zakupowej IT (Zarzgdzanej przez PGE S.A.).
Zat.4 Tabela podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

Zat.5 Przestanki zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki.

Zat.6 Wzér — Oswiadczenie CDiUW (w tym CUW ICT ) / Spotki nadzorowane;.

Zat.7 Wz6r — Ankieta w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Zat.8 Wzér — Oswiadczenie o wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym niepublicznym/wzér -

Oswiadczenie 0 wylgczeniu z udziatlu w czynnosciach podejmowanych w celu zawarcia Aneksu do Umowy
zakupowej zawartej w ramach postepowania niepublicznego.

Zat.9 Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniach o Zakupie, SWZ i zaproszeniach do udziatu
w postepowaniu.

Zat.10 Wzér — Deklaracja poufnosci.

Zat. 11 Przyczyny i okresy umieszczenia Wykonawcy na lisScie Wykonawcow o statusie ,zawieszona

wspotpraca”.

Zat. 12 Zasady prowadzenia postgpowan wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych.

Zat13 Procedura uproszczona dla postepowan o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty

50 000 PLN netto.

Zat14 Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych oraz Postepowan wykonawczych w Kategorii
zakupowej IT.

Zat.15 Zasady dotyczace organizacji Postepowan zakupowych o udzielenie Zamodwienia wspdlnego.

Zat.16 Lista przyktadowych kryteriow i miernikow.

Zat17 Zasady prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych.

Zat.18 Przygotowanie Postepowania zakupowego.

Zat.19 Zasady prawidtowego ustalania Wartosci szacunkowej Zamowienia.

Zat.20 Udzielanie Zakupow CDiUW (z wytgczeniem CUW ICT) oraz Spoétce nadzorowane.

Zat.21 Oowz.

Zat. 21A Wzér Zamowienia.

Zat. 22 Wz6r Whiosku zakupowego.

Zat. 23 Wytyczne do uméw zakupowych

Zat. 24 Wykaz spotek Nadzorowanych i Zarzgdzajgcych.

Zat. 25 - Wzér — Oswiadczenie zwigzane z dostepem do danych zakupowych ELKOM sp. z 0.0.

VI REALIZACJA
6.1 OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

6.1.1
6.1.1.1

6.1.1.2

6.1.1.3

Planowanie Zakupoéw

Spodtka GK PGE tworzy PZS zawierajacy planowane do wszczecia Postepowania zakupowe w kolejnym roku
kalendarzowym. Na podstawie PZS tworzone s3g plany Zakupéw w danym Segmencie oraz plan Zakupéw
wspoéinych GK PGE.

Zasady planowania Zakupow na dany rok planistyczny okresla Dyrektor DZ PGE S.A. w formie wytycznych
do planowania Zakupéw w Grupie Kapitatowej PGE.

Proces planowania nie obejmuje Zakupow, o ktérych mowa w Zat.1 oraz zakupdw, ktérych warto$¢ nie
przekracza 50.000 PLN netto. W przypadku gdy liczba Wnioskow zakupowych nieuwzglednionych w PZS lub
opoznionych w stosunku do termindw wskazanych w PZS uniemozliwia terminowe wszczecie lub
przeprowadzenie wszystkich Zakupow, Postepowania zakupowe ujete w PZS i uruchamiane zgodnie
z terminami tam okreslonymi, korzystajg z pierwszenstwa realizacji. Klient wewnetrzny ma mozliwosé zmiany
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6.1.2
6.1.2.1
6.1.2.2

6.1.3

6.1.3.1

6.1.3.2

6.1.3.3

6.1.3.4

6.1.3.5

6.1.3.6

6.1.3.7

6.1.3.8

6.1.3.9

priorytetyzacji zgtoszonych zadan, wymaga to jednak uzgodnienia z PZ i wskazania, ktére z zaplanowanych
w PZS zadan zostanie anulowane lub przesuniete w czasie kosztem realizacji zadania nieplanowanego.
Uruchamianie Postepowan zakupowych

Zasady dotyczace Analizy rynku zawiera Zat.19.

W przypadku Zakupow o szczegdlnie ztozonym charakterze, w sytuacjach gdy istnieje obiektywna trudnos¢
w opracowaniu opisu przedmiotu Zakupu, Klient wewnetrzny powinien przeprowadzi¢ Wstepne konsultacje
rynkowe w celu pozyskania wiedzy koniecznej do wszczecia Postepowania zakupowego. Wstepne konsultacje
rynkowe prowadzone sg z udziatem PZ. Za przeprowadzenie Wstepnych konsultacji rynkowych odpowiada
Klient wewnetrzny. Zasady prowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych okresla Zat.17.

Przygotowanie Postepowania zakupowego

Zasady dotyczace przygotowania Postepowania zakupowego zawiera Zat.18.

PZ jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego w sposéb zgodny
z Procedurg, w szczegodlnosci w sposéb zapewniajgcy zawieranie Uméw zakupowych na warunkach rynkowych,
bez szkody dla intereséw Zamawiajgcego. Ponadto PZ jest obowigzany informowac¢ innych uczestnikéw
Postepowania zakupowego o obowigzkach wynikajgcych z regulacji dotyczgcych obszaru zakupow, natozonych
na uczestnikow Postepowania zakupowego, w szczegdlnosci Klienta wewnetrznego.

W przypadku postepowan procedowanych z wytagcznym udziatem Spotek GK PGE, Klient wewnetrzny
odpowiedzialny jest za zawarcie transakcji na warunkach rynkowych, realizujgc zapisy Polityki Cen
Transferowych (pkt 4.18).

Czynnosci w Postepowaniu zakupowym podejmowane sa na zasadach okreslonych w Procedurze oraz innych
regulacjach wewnetrznych Spotki.

Postepowanie zakupowe prowadzi Komisja przetargowa. w tym opracowuje wzor umowy zakupowej zgodnie
z zat. 23.

Udzielenie Zakupu Wykonawcy i zawarcie z nim Umowy zakupowej jest mozliwe, w szczegdlnosci po spetnieniu

ponizszych warunkéw:
a. posiadania zabezpieczonych srodkéw na ten cel,

braku mozliwosci wykonania sitami wtasnymi w ELKOM prac okreslonych w Zamoéwieniu,

posiadania niezbednych pozwolen formalno — prawnych itp., jesli takie sg wymagane,

przeprowadzenia Postepowania zakupowego,

uzyskania wymaganej zgody organéw ELKOM,

realizacji innych wymagan okreslonych postanowieniami przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcych
lub innych regulacji obowigzujgcych w ELKOM.

Kierownik Zamawiajgcego, a takze pracownik ELKOM, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie

zastrzezonych dla siebie czynnosci, cztonek Komisji przetargowej, doradca i inna osoba wykonujgca czynnosci

w Postepowaniu zakupowym zobowigzany jest, pod grozbg odpowiedzialnosci karnej z art. 266 Kodeksu

karnego lub odpowiedzialnosci stuzbowej, do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, z ktérymi zapoznat

sie podczas lub w zwigzku z postepowaniem, w szczegodlnosci informacji stanowigcych tajemnice Spotki.

Uczestnikami Postepowania zakupowego sg Kierownik Zamawiajacego, Klient wewnetrzny, Inicjator

postepowania, cztonkowie Komisji przetargowej, inna osoba wykonujgca czynnosci w Postepowaniu

zakupowym oraz doradca.

Uczestnicy Postepowania zakupowego, wymienieni w pkt 6.1.3.8, zobowigzani sg do zachowania w poufnosci

wszelkich informacji i materiatébw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym.

-0 a0C

6.1.3.10 Czlonkowie Komisji przetargowej, osoby wykonujgce czynnosci w Postepowaniu zakupowym oraz doradcy sg

zobowigzani do wykonywania czynnosci w sposéb sumienny i obiektywny, zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg
i doswiadczeniem z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z Kodeksu Etyki Grupy Kapitatowej PGE (pkt 4.26).

6.1.3.11 Klient wewnetrzny odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za celowo$¢ i zasadnos¢ Zakupu, opis przedmiotu

Zakupu i oszacowanie ryzyka zwigzanego z niezrealizowaniem Umowy zakupowej, ocene potencjalnej szkody
wynikajgcej z niedostarczenia badz opdznienia w realizacji czesci lub cato$ci przedmiotu Zakupu oraz za
oszacowanie wartosci Zamowienia, zgodnie z zasadami okreslonymi w Zat.19.

6.1.3.12 Postepowania zakupowe, przygotowuije sie i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz zasady

réwnego traktowania Wykonawcéw, jak réwniez zasady najlepszej jakosci i efektywnosci ekonomicznej
dokonywanych Zakupéw oraz przejrzystosci i proporcjonalnosci.

6.1.3.13 Zasady dotyczgce opisu przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) zawiera Zat.18.
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6.1.3.14 Zasady dotyczace szacowania wartosci Zamowienia zawiera Zat.19.

6.1.4
6.1.4.1

6.1.4.2

6.1.4.3

6.1.4.4

6.1.4.5

6.1.4.6

6.1.5
6.1.5.1

6.1.5.2

6.1.5.3

6.1.6
6.1.6.1
6.1.6.2

6.1.6.3

6.1.6.4
6.1.6.5

6.1.6.6

Kryteria oceny Ofert
Kryteria oceny Ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem Zakupu. Kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢:

a. kryteridow jakosciowych oraz ceny lub kosztu,

b. ceny lub kosztu,

c. innych aspektéw, zwigzanych z przedmiotem Zakupu.
Kryteriami jakosciowymi mogg by¢é w szczegdlno$ci kryteria odnoszace sie do: jako$ci, w tym do parametrow
technicznych, serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy lub realizacji prac takich jak
termin, sposob lub czas dostawy, okresu realizacji, wtasciwosci estetycznych i funkcjonalnych, aspektow
spotecznych, aspektow srodowiskowych, aspektdw innowacyjnych, organizacji kwalifikacji i doswiadczenia oséb
wyznaczonych do realizacji Zamowienia — jesli mogg mie¢ one wptyw na jakos¢ jego wykonania.
W postepowaniach, ktérych przedmiot Zakupu obejmuje Swiadczenia z zakresu dziatalnosci twérczej lub
naukowej, ktérych rezultatu nie mozna z géry opisa¢ w sposdb jednoznaczny lub wyczerpujgcy,
Najkorzystniejsza Oferta jest wybierana wylgcznie na podstawie ceny lub kosztu oraz kryteriow jakosciowych.
W ogtoszeniu o Zakupie lub SWZ, Zamawiajacy okresla stosowane w Postepowaniu zakupowym Kryteria oceny
Ofert i wage, jaka przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celéw ustalenia Najkorzystniejszej Oferty.
Zamawiajgcy nie ma natomiast obowigzku informowania Wykonawcéw przed otwarciem Ofert o okreslonym
w dokumentach wewnetrznych Postepowania zakupowego szczegdtowym sposobie oceny w ramach
poszczegdlnych Kryteriow.
W Postepowaniu zakupowym kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnosci
jego doswiadczenia.
Wybér Wykonawcy, ktéremu Zamoéwienie zostanie udzielone w Postepowaniu wykonawczym na podstawie
Umowy ramowej moze by¢ dokonany na podstawie ceny lub kryteriow pozacenowych
w szczegolnosci dotyczgcych jakosci, funkcjonalnosci, metodologii, kreatywnosci zaproponowanego przez
Wykonawce rozwigzania oraz wtasciwosci Wykonawcy w tym jego doswiadczenia.
Forma podejmowania czynnosci i porozumiewania si¢ w Postepowaniu zakupowym
Postepowanie zakupowe prowadzi sie w Formie pisemnej, w Postaci elektronicznej z wykorzystaniem srodkéw
komunikacji elektronicznej lub w Formie pisemnej z wykorzystaniem innych niz elektroniczne form komunikacii,
Forma w jakiej powinien by¢ ztozony Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferta
wstepna / Oferta okres$lona bedzie kazdorazowo w zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym,
Specyfikacji / ogtoszeniu.
Zasady komunikacji z Wykonawcg oraz wymogi formalne dotyczace sktadanych dokumentéw i o$wiadczen
w Postepowaniu zakupowym okresla ogtoszenie o Zakupie, zaproszenie do udzialu w Postepowaniu
zakupowym / Specyfikacja lub opis potrzeb i wymagan.
Wadium
W Postepowaniu zakupowym mozna wymaga¢ wniesienia wadium.
Wadium okresla sie¢ w wysokosci do 3% Wartosci szacunkowej Zakupu. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza
skfadanie ofert czesciowych lub udzielanie Zakupéw w czesciach okresla kwote wadium do danej czesci.
Wadium w Postepowaniu zakupowym moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach: pienigdzu, gwarancji
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej. Dopuszczalne formy i wysokos¢ wadium okresla sie kazdorazowo
w ogtoszeniu o Zakupie, zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym, zaproszeniu do sktadania Ofert
wstepnych / Ofert, lub Specyfikacji lub opisie potrzeb i wymagan.
Wadium wniesione w formie pienieznej przechowywane jest na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcom, z zastrzezeniem pkt 6.1.6.7 niezwlocznie po uniewaznieniu
Postepowania zakupowego albo wyborze Oferty, z wyjgtkiem wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie po zawarciu Umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zakupowej, jezeli byto wymagane.
Wadium wniesione w pienigdzu zostanie zwrécone Wykonawcy na ten sam rachunek bankowy, z ktérego
dokonano wptaty wadium, chyba ze Wykonawca wskaze inny rachunek bankowy wraz z uzasadnieniem.
Informacje o wniosku Wykonawcy o zwrocie wadium na inny rachunek bankowy przekazywana jest, przed
dokonaniem zwrotu, do Koordynatora Spétki ds. compliance w celu analizy dopuszczalnosci dokonania takiego
zwrotu.
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6.1.6.7

6.1.6.8
6.1.6.9

Zamawiajgcy, w Postepowaniu zakupowym zwraca wadium Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat
Oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert lub nie ztozyt Oferty natomiast wnidst wadium, Wykonawca zostat
wykluczony, badz Oferta Wykonawcy zostata odrzucona, bgdz Oferta zostata ztozona po terminie.

Zwrotu wadium wniesionego w formie pienigznej dokonuje Komodrka organizacyjna wtasciwa ds. rachunkowosci.
Zamawiajgcy moze zatrzymac¢ wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowe;j,
uchyla sie od potwierdzenia wynegocjowanych warunkéw podczas negocjacji handlowych albo nie wnidst
w terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej. W takim przypadku decyzja o zatrzymaniu
wadium podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.

6.2 PROWADZENIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.2.1
6.2.1.1

6.2.1.2
6.2.1.3

6.2.1.4

6.2.2
6.2.2.1

6.2.2.2

6.2.2.3

Tryby Postepowania zakupowego
Zakupy udzielane sg w trybach otwartych lub w trybach zamknietych albo w procedurze uproszczonej. Zasady
prowadzenia procedury uproszczonej okresla Zat.13.

Do trybéw otwartych zalicza sie: przetarg nieograniczony, negocjacje w formule otwartej.

Do trybéw zamknietych zalicza sig: negocjacje w formule zamknigtej, zapytanie o cene i zamowienie z wolnej

reki.

Inicjator postepowania wskazuje proponowany tryb we Wniosku zakupowym. Komisja Przetargowa lub osoby

wskazane w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci mogg zaproponowaé inny tryb prowadzenia

Postepowania zakupowego. Wyboru trybu postepowania dokonuje sie przy zachowaniu ponizszych zasad:

a. tryby otwarte, sg podstawowymi trybami udzielania Zakupu i mogg by¢ stosowane w kazdym przypadku
i nie wymagajg uzasadnienia,

b. w przypadku Postepowan zakupowych o Warto$ci szacunkowej powyzej 6 000 PLN netto, tryb negocjacji
w formule zamknietej oraz zapytania o cene mogg by¢ stosowane wytacznie za zgodg Zarzadu,

c. tryb zamoéwienia z wolnej reki wymaga uzasadnienia i akceptacji zgodnie z obowigzujacg Tabelg podziatu
kompetenciji i odpowiedzialnosci. W przypadku Zakupéw wspolnych akceptacji trybu zamoéwienia z wolnej
reki dokonuje kazda ze Spotek biorgcych udziat w danym Zakupie wspélnym, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Tabeli podziatlu kompetencji i odpowiedzialnosci wiasciwymi dla kwoty Zakupu
przypadajgcej na dang Spotke GK PGE.

Zasady prowadzenia Postepowan zakupowych
W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa moze najpierw dokona¢ oceny Ofert, a nastepnie zbadac
czy Wykonawca, ktérego Oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w Postgpowaniu zakupowym, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w Specyfikaciji,
w ogtoszeniu o Zakupie lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym. Jezeli wobec Wykonawcy
zachodzg podstawy wykluczenia lub Wykonawca ten nie spetnia warunkéw udziatlu w postepowaniu
Zamawiajgcy dokonuje ponownego badania i oceny Ofert pozostatych Wykonawcéw, a nastepnie dokonuje
badania kolejnego Wykonawcy, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy kontynuuje procedure ponownego
badania i oceny Ofert, do momentu wyboru Najkorzystniejszej Oferty albo uniewaznienia Postepowania
zakupowego.

Komisja przetargowa podaje w zaproszeniu do udziatu w postepowaniu/Specyfikacji minimalny termin
sktadania Ofert przez Wykonawcow:

a. w postepowaniach uproszczonych o wartosci szacunkowej do 50 000 PLN netto:

— 3 dni robocze liczgc od dnia przekazania ogtoszenia (wtgcznie),
b. w postepowaniach o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto:
— 5 dni roboczych liczac od dnia przekazania ogtoszenia w przypadku dostaw i ustug (wigcznie),
— 10 dni roboczych liczac dnia przekazania ogtoszenia (wigcznie) w przypadku robét budowlanych
oraz na wniosek Komisji przetargowej w przypadku dostaw i ustug o ztozonym charakterze,

c. Jezeli wartos¢ szacunkowa zakupu przekracza prég kwotowy 50 000 PLN netto , a dostawa/ustuga jest

powszechnie dostepna lub robota budowlana ma charakter prosty, umozliwiajacy przygotowanie
prawidtowej oferty w krétkim okresie czasu, wskazane powyzej terminy sktadania ofert moga by¢ skrécone
na uzasadniony wniosek Inicjatora postepowania, jednak nie krocej niz 3 dni.
Przedtuzenie terminu skladania Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofert
wstepnych / Ofert, a takze zmiana terminu negocjacji (negocjacji handlowych) lub aukcji elektronicznej nie
stanowi modyfikacji wymagajacej akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego.
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6.2.2.3

6.2.2.4

6.2.2.5

6.2.3

6.2.3.1

6.2.3.2

6.2.3.3

6.2.3.4
6.2.3.5

6.2.3.6

6.2.4
6.2.4.1

6.2.4.2
6.2.4.3

6.2.4.4

6.2.4.5

W trakcie Postepowania zakupowego prowadzonego w ftrybie zapytania o cene Ilub negocjacji
w formule zamknietej, w celu zwiekszenia konkurencji, do momentu uptywu terminu na sktadanie Wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofert wstepnych w przypadku trybu negocjaciji
w formule zamknigtej, a w przypadku trybu zapytania o ceng do momentu uptywu terminu sktadania Ofert,
mozna zaprosi¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym dodatkowych Wykonawcow, przy zachowaniu zasady
rébwnego traktowania Wykonawcow. Decyzje o zaproszeniu dodatkowych Wykonawcéw podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego.

W przypadku Zakupdéw o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 50 000 PLN netto Postepowanie zakupowe
prowadzi sie zgodnie z Zat.13.

Dopuszcza sie mozliwosé modyfikacji opisu przedmiotu Zakupu / projektu Umowy na kazdym etapie
Postepowania zakupowego, az do ostatecznego wyboru Najkorzystniejszej Oferty, o ile nie narusza to zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw.

Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym, w odpowiedzi na ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje, Oferty mogg
sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego
Postepowania zakupowego.

Zamawiajgcy wszczyna Postgpowanie zakupowe w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgc
ogtoszenie o Zakupie lub Specyfikacje na stronie internetowej ELKOM.

Komisja przetargowa moze takze zdecydowaé o przekazaniu Specyfikacji lub informacji o miejscu publikacji
ogloszenia o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom. Jezeli lista Wykonawcow zostata wskazana
we Whniosku zakupowym, wowczas Komisja przetargowa przekazuje réwniez Specyfikacje lub informacje
0 miejscu publikacji ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanym we Whniosku
zakupowym.

Zakres informacji ogtoszenia o Zakupie oraz Specyfikacji zawarty jest w Zat.9.

W przypadku gdy Postepowanie zakupowe wszczynane jest tylko ogtoszeniem o Zakupie (bez sporzgdzania
Specyfikacji), wszystkie informacje wymagane w Specyfikacji nalezy zamiesci¢ w ogtoszeniu o Zakupie.
Komisja przetargowa po zitozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.3.6.3. — 6.3.6.6.w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty. Komisja
przetargowa moze rekomendowac odstgpienie od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukgji elektroniczne;j.
Decyzje o odstgpieniu od przeprowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego w oparciu o uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowe;.

Negocjacje w formule otwartej

Negocjacje w formule otwartej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcow publikujgc Specyfikacje lub ogtoszenie o Zakupie na stronie internetowej ELKOM. Komisja
przetargowa moze takze zdecydowac o przekazaniu Specyfikacji lub informacji o miejscu publikacji ogtoszenia
o Zakupie lub Specyfikacji znanym sobie Wykonawcom, a jesli lista Wykonawcéw zostata wskazana we Wniosku
zakupowym, wowczas Komisja przetargowa przekazuje réwniez Specyfikacje lub informacje o miejscu publikacji
ogtoszenia o Zakupie lub Specyfikacji wszystkim Wykonawcom wskazanym we Whniosku zakupowym.
Specyfikacja / ogtoszenie o Zakupie powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w Zat.9.

Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére moga by¢é réwniez prowadzone
za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje majg charakter
poufny.

Wykonawcy zgtaszajg udziat w Postepowaniu zakupowym w formie okreslonej w ogtoszeniu o Zakupie /
Specyfikacji (Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferta wstepna).

Komisja przetargowa moze rekomendowac zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
Whnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie
okreslono warunkéw udziatu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceny spetniania wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego w celu okreslenia rankingu Wykonawcoéw albo wytgcznie Wykonawcow, ktérzy spetniajg
warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym lub uzyskali najwyzszg ocene spetniania wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego (prekwalifikacja). Komisja przetargowa moze réwniez rekomendowaé zaproszenie
do negocjacji Wykonawcéw, ktérzy na dzien zaproszenia do negocjacji nie wykazali jeszcze spetienia
warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym. Lista Wykonawcoéw zaproszonych do negocjacji wymaga
akceptacji Kierownika Zamawiajgcego, o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacii.
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6.2.5.9

6.2.6
6.2.6.1

Przedmiotem negocjacji mogg by¢é w szczegdlnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacji), Zamawiajgcy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy / zmienia Specyfikacje.
Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza do ziozenia Ofert wszystkich Wykonawcow, ktorzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacje.

Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.3.6.3 - 6.3.6.6 Komisja przetargowa moze rekomendowac odstgpienie
od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu od przeprowadzenia
negocjacji handlowych lub aukc;ji elektronicznej podejmowana jest przez Kierownika Zamawiajgcego w oparciu
0 uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowe;j.

W przypadku, gdy wptynie tylko jedna Oferta wstepna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odstgpi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody Kierownika Zamawiajgcego. Postanowienia pkt 6.2.4.8 stosuje sie bez zmian.

Negocjacje w formule zamknietej

Negocjacje w formule zamknietej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
wybranych Wykonawcdw, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurenciji, nie mniejszej niz trzech, przekazujgc
Specyfikacje lub zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym. Zaproszenie do Postepowania
zakupowego dwéch Wykonawcow wymaga uzasadnienia we Wniosku zakupowym. Lista Wykonawcow
zaproszonych do Postepowania zakupowego akceptowana jest tgcznie z Wnioskiem zakupowym. Zmiana listy
Wykonawcoéw w stosunku do zaproponowanej we Wniosku zakupowym lub zaproszenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym jedynie dwdch Wykonawcow, wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.
Specyfikacja / zaproszenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym powinny zawieraé co najmniej informacje
okreslone w Zat.9.

Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére moga by¢ réwniez prowadzone
za posrednictwem elektronicznych $rodkéw komunikacji. Prowadzone z Wykonawcami negocjacje majg
charakter poufny.

Wykonawcy zgtaszajg udziat w Postepowaniu zakupowym w formie okreslonej w zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym / Specyfikacji (Wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Oferta
wstepna).

Komisja przetargowa moze rekomendowa¢ zaproszenie do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub Oferty wstepne w przypadku gdy nie
okreslono warunkéw udziatu w postepowaniu lub zasad dokonywania oceny spetniania wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego w celu okreslenia rankingu Wykonawcéw albo Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu lub uzyskali najwyzszg ocene spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego
(prekwalifikacja). Komisja przetargowa moze rowniez rekomendowac zaproszenie do negocjacji Wykonawcéw,
ktérzy na dzieh zaproszenia do negocjacji nie wykazali jeszcze spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu
zakupowym. Lista Wykonawcow zaproszonych do negocjacji wymaga akceptacji, Kierownika Zamawiajgcego,
o ile lista ta ulegta zmianie od ostatniej akceptacji.

Przedmiotem negocjacji mogg by¢ w szczegolnosci: uzupetnienie lub doprecyzowanie przedmiotu Zakupu,
warunki realizacji Umowy, warunki cenowe. Po zakonczeniu rozméw z Wykonawcami (negocjacji), Zamawiajgcy
na podstawie informacji pozyskanych w trakcie przeprowadzonych negocjacji tworzy / zmienia Specyfikacje.
Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia Ofert wszystkich Wykonawcow, ktorzy
uczestniczyli w negocjacjach, przekazujac Specyfikacje.

Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.3.6.3 - 6.3.6.6. Komisja przetargowa moze rekomendowac odstgpienie
od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu od przeprowadzenia
negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest przez Kierownika Zamawiajgcego w oparciu
0 uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowe;.

W przypadku, gdy wptynie tylko jedna Oferta wstepna lub gdy tylko jedna Oferta wstepna nie bedzie podlegata
odrzuceniu, Zamawiajgcy ma mozliwos¢ odstgpi¢ od prowadzenia negocjacji lub zbierania Ofert pod warunkiem
uzyskania zgody Kierownika Zamawiajgcego. Postanowienia pkt 6.2.5.8 stosuje sie bez zmian.

Zapytanie o cene

Zapytanie o cene to tryb, w ktédrym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym wybranych
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6.2.6.2

6.2.6.3
6.2.6.4

6.2.7
6.2.7.1
6.2.7.2

6.2.7.3

6.2.7.4

6.2.7.5

6.2.8
6.2.8.1

6.2.8.2

6.2.8.3

6.2.9
6.2.9.1

6.2.9.2

Wykonawcow, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz trzech, przekazujac
Specyfikacje. Zaproszenie do Postepowania zakupowego dwoch Wykonawcdéw wymaga uzasadnienia
we Whniosku zakupowym.
Lista Wykonawcow zaproszonych do Postepowania zakupowego akceptowana jest tgcznie z Whnioskiem
zakupowym. Zmiana listy Wykonawcow w stosunku do zaproponowanej we Whniosku zakupowym
lub zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym jedynie dwoch Wykonawcdw, wymaga akceptacji
Kierownika Zamawiajacego.
Specyfikacja powinna zawieraé co najmniej informacje okreslone w Zat.9.
Komisja przetargowa po ztozeniu Ofert prowadzi dodatkowo negocjacje handlowe lub aukcje elektroniczna,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.3.6.3 - 6.3.6.6 Komisja przetargowa moze rekomendowac odstgpienie
od prowadzenia negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej. Decyzja o odstgpieniu od przeprowadzenia
negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej podejmowana jest przez Kierownika Zamawiajgcego w oparciu
0 uzasadnienie zawarte w protokole z prac Komisji przetargowe;.
Zamowienie z wolnej reki
Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktérym Zakupu udziela sig¢ po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg.
Tryb zamowienia z wolnej reki, moze by¢ zastosowany po spetnieniu, co najmniej jednej z przestanek opisanych
w Zat.5. Analiza istnienia przestanek trybu zamoéwienia z wolnej reki powinna by¢ prowadzona z nalezytg
starannoscig i dbatoscig o uzyskanie najkorzystniejszych efektdw ekonomicznych na etapie tworzenia
Zapotrzebowania zakupu.
Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym zawierajgce
informacje pozwalajgce na przygotowanie Wykonawcy do negocjacji, w szczegoélnosci IPU lub projekt Umowy
zakupowe;j.
Komisja przetargowa po zakonczeniu negocjacji z Wykonawcg przedstawia tres¢ wynegocjowanej Umowy
zakupowej do akceptacji Kierownika Zamawiajacego. W trybie zaméwienia z wolnej reki nie przeprowadza sie
negocjacji handlowych lub aukgji elektronicznej po zakonczonym procesie negocjacji.
Zakres informac;ji zaproszenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym w trybie zamdwienia z wolnej reki zawarty
jest w Zat.9.
Postepowania wykonawcze do Uméw ramowych
Zasady dokonywania Zakupow na podstawie Uméw ramowych zawartych w wyniku Postepowania zakupowego
dokonuje sie w oparciu zapisy Procedury.
Postepowania wykonawcze prowadzone w oparciu o zawarte Umowy ramowe mogg by¢ stosowane wytgcznie
za zgodg Zarzadu.
Zasady dokonywania Zakupow na podstawie Umow ramowych w Kategorii zakupowej IT okresla Zat.14.
Wymagania wobec Wykonawcow
Warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym. W Postepowaniu zakupowym o udzielenie Zakupu mogg ubiegaé
sie Wykonawcy, ktérzy:
a. nie podlegajg wykluczeniu,
b. spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, {j.:
- posiadajg niezbedne zdolnosci techniczne lub zawodowe do zrealizowania Zakupu, w szczegdlnosci
wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji
Zakupu,
- posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, jezeli
odrebne przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
—  znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie Zakupu,

o ile odpowiednie warunki zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ Ilub

zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie Zakupu (np. umowa konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udziatu w Postepowaniu
zakupowym Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu, przepisy dotyczgce Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio. Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu, ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej chyba, ze Zamawiajgcy zdecyduje inaczej, o czym poinformuje Wykonawcow.
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6.2.9.3 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego Zakupu, lub jego czesci, Zamawiajgcy moze dopusci¢, aby Wykonawca polegat
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Taka mozliwosé
oraz wymagania jakie Wykonawca musi spetni¢ w przypadku korzystania z zasobow podmiotow
udostepniajgcych zasoby powinny zostaé wskazane w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ, lub zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
6.2.9.4 Jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu Zakupu, Zamawiajgcy moze nie wyrazi¢ zgody na realizacje
Zakupu przy pomocy podwykonawcéw / okresli¢ obowigzek osobistego wykonania catos$ci lub czesci
Zamowienia przez Wykonawce, o czym informuje Wykonawcéw w SWZ / zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym. Uzasadnienie ograniczenia podwykonawstwa nalezy zatgczy¢ do protokotu
postepowania.
6.2.9.5 Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnieniu
warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym, o ktérych mowa w pkt 6.2.9.1, jezeli odpowiednie wymagania
w zakresie tych warunkow lub podstaw wykluczenia zostaty okreslone w ogtoszeniu o Zakupie, SWZ lub
zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
6.2.9.6 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym lub braku podstaw
do wykluczenia, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia odpowiednich dokumentow
i oSwiadczen zgodnie z pkt 6.2.10.
6.2.9.7 W przypadku wskazania we Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofercie wstepnej
| Ofercie przez Wykonawce dostepnosci aktualnych oswiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym i niepodlegania wykluczeniu, w formie elektronicznej
pod okre$lonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Komisja przetargowa
pobiera je z tych baz danych o ile posiada do nich dostep.
6.2.9.8 W przypadku wskazania we Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofercie wstepnej
| Ofercie przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w Postepowaniu zakupowym i niepodlegania wykluczeniu, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegolnosci oswiadczeh lub dokumentdéw przechowywanych przez Zamawiajgcego, w zwigzku z innymi
Postepowaniami zakupowymi, Komisja przetargowa moze zdecydowaé o skorzystaniu z posiadanych
oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.
6.2.10 Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawcoéw warunkéw udzialu w Postepowaniu
zakupowym
6.2.10.1 W Postepowaniach zakupowych, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia:
a. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w pkt 6.3.4.2,
o ile zostaty okreslone przez Zamawiajgcego,
b. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek obligatoryjnych okreslonych
w pkt 6.3.4.3,
oraz
c. o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, o ile warunki udziatu, o ktérych
mowa w pkt 6.2.9.1 zostaly okreslone przez Zamawiajgcego.
W przypadku Postepowan zakupowych prowadzonych wyigcznie z udziatem Wykonawcow bedacych Spotkami
GK PGE Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Zzgdania oswiadczenia, o kitérym mowa w lit. a, ¢ powyzej oraz
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
6.2.10.2 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej, o ile te warunki zostaly okreslone, Zamawiajgcy zobligowany jest, w przypadku
Zakupéw, ktorych Warto$¢ szacunkowa wynosi powyzej 50 000 PLN netto, zgda¢ wykazu zrealizowanych
odpowiednio dostaw, ustug, robot budowalnych. W uzasadnionych przypadkach Komisja przetargowa moze
rekomendowac rezygnacje z zgdania wykazu, o ktérym mowa powyzej, co nalezy odnotowac¢ w protokole z prac
Komisji przetargowe;j.
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6.2.10.3 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, Organizator Postepowania, stosownie
do przedmiotu Zakupu moze zadac nastepujgcych dokumentow:

a. koncesji, zezwolenia lub licenciji, jezeli powszechnie obowigzujgce przepisy naktadajg obowigzek posiadania
koncesiji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
Zakupu,

b. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postgepowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.10.4 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowg do wykonania zamdwienia,
Organizator Postgpowania moze zgda¢ nastepujacych dokumentéw:

a. wykazu niezbednych do wykonania Zamowienia srodkow, narzedzi i urzgdzen, jakimi dysponuje
Wykonawca,

b. wykazu oséb i podmiotéw, ktére bedg wykonywaé Zamoéwienie lub beda uczestniczyé w wykonywaniu
Zamowienia wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia i kwalifikacji niezbednych do wykonania
Zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci. Na potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia i kwalifikacji przez osoby i podmioty, ktore bedg wykonywac¢ Zamowienie, Zamawiajgcy moze
zgdac¢ przedtozenia stosownych dokumentéw na tg okolicznos¢,

c. wykazu robét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert
albo Wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania,
z zastrzezeniem pkt 6.2.10.2,

d. wykazu dostaw lub ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania Ofert albo
Whnioskow o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania,
z zastrzezeniem pkt 6.2.10.2,

e. dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub robét budowlanych, o ktérych mowa
w lit. ci lit. d, wystawionych przez odbiorcow,

f. dokumentoéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére beda wykonywaé Zamowienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli powszechnie obowigzujgce przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

g. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.10.5 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej
wykonanie Zamoéwienia Organizator Postepowania, stosownie do przedmiotu Zakupu, moze z3adaé
nastepujgcych dokumentow:

a. okreslajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — za ten okres,

b. informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajgcej wysokos$¢ posiadanych
Srodkow finansowych lub zdolnos$¢ kredytowg Wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania Ofert albo Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

c. polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcej co najmniej
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem Zakupu,

d. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.10.6 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z udzialu w Postepowaniu zakupowym, Organizator
Postepowania stosownie do przedmiotu Zakupu, moze zgdaé¢ nastepujgcych dokumentéw:

a. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej,

b. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest
to uzasadnione z uwagi na charakter Zakupu.

6.2.10.7 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z udziatu w Postepowaniu zakupowym, sktada o$wiadczenie, ze:
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a. jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci, ani nie wszczeto postepowania naprawczego,

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o udzielenie Zakupu,

c. nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wladciwego organu.

6.2.10.8 W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane, przedstawiajgc ich zobowigzanie do udziatu w realizacji
Zamowienia.

6.2.10.9 Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie Zakupu (umowa konsorcjum).

6.2.10.10 W przypadku ztozenia Oferty przez konsorcjum firm, niedopuszczalne jest ztozenie Oferty samodzielnie przez
cztonka konsorcjum.

6.2.10.11 W przypadku wskazania w Ofercie / Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym przez

Wykonawce dostepnosci aktualnych oswiadczen lub dokumentéw, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw

udziatu w Postepowaniu zakupowym i niepodlegania wykluczeniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi

adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Komisja przetargowa pobiera je z tych
baz danych.
6.2.10.12W przypadku wskazania w Ofercie / Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym przez

Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu

zakupowym i niepodleganiu wykluczeniu, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci

o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego w zwigzku z innymi Postgpowaniami
zakupowymi, Komisja przetargowa moze zdecydowaé o skorzystaniu z posiadanych oswiadczen
lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.

6.2.10.13 Zamawiajgcy moze rowniez korzysta¢ z odwiadczen i dokumentéw bedacych w jego posiadaniu oraz korzystac
z ogodlnodostepnych i profesjonalnych baz danych, w ktérych dokumenty sg dostepne, nawet jesli Wykonawca
nie powota sie na takg okolicznos¢ w Ofercie / Ofercie wstepnej / Wniosku o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.

6.2.10.14 Dokumenty sktada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Jezeli sg one sporzgdzone w jezyku obcym skfada sie je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Dopuszcza sie
ttumaczenie na jezyk angielski i niemiecki, o ile przewidziano to w ogloszeniu o Zakupie, Specyfikaciji
lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

6.3 CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM

6.3.1 Wyjasnienie i modyfikacja warunkéw Postepowania zakupowego

6.3.1.1 Jezeli w Postepowaniu zakupowym wplynie zapytanie dotyczgce tresci ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacji,
zaproszenia do udzialu w Postepowaniu zakupowym, Komisja przetargowa ustala tres¢ wyjasnien i przesyta
do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego. Na wniosek Komisji przetargowej, Kierownik Zamawiajgcego moze
podjaé decyzje o nieudzieleniu odpowiedzi na zapytanie w przypadku, gdy prosba o udzielenie wyjasnien
wplyneta na mniej niz 3 dni robocze przed terminem sktadania Ofert lub Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.

6.3.1.2 Tres¢ odpowiedzi przekazywana jest do wszystkich Wykonawcow bez ujawniania zrédta zapytania w przypadku
procedowania postepowania w trybie zamknietym. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie otwartym
Komisja przetargowa publikuje tresc odpowiedzi na stronie internetowej ELKOM
bez koniecznosci dodatkowego, indywidualnego przesytania Wykonawcom tresci odpowiedzi, o ile informacja
otakiej formie przekazywania odpowiedzi zostata zamieszczona w zaproszeniu do udziatu
w Postepowaniu zakupowym, ogtoszeniu o Zakupie lub Specyfikaciji.

6.3.1.3 Komisja przetargowa moze dokonywac¢ w toku Postepowania zakupowego, przed uptywem terminu na sktadanie
Ofert, modyfikacji tresci zaproszenia do udzialu w Postepowaniu zakupowym, ogtoszenia o Zakupie,
Specyfikacji, w szczegolnosci opisu przedmiotu Zakupu, kryteriow oceny Ofert oraz ich znaczenia, warunkéw
udziatu w Postepowaniu zakupowym, wymagan dotyczacych dopuszczenia Wykonawcoéw do kolejnego etapu
Postepowania zakupowego (warunki prekwalifikacji), jak rowniez projektu Umowy zakupowej z zastrzezeniem,
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6.3.1.4

6.3.1.5

6.3.2
6.3.2.1

6.3.2.2
6.3.2.3

6.3.3
6.3.3.1

6.3.3.2

6.3.3.3

6.3.3.4

6.3.3.5

6.3.4
6.3.4.1

6.3.4.2

ze zmiany te nie mogg naruszac zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw. Decyzja
Komisji przetargowej we wskazanym powyzej zakresie wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.
Komisja przetargowa z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Wykonawcy moze przedtuzy¢ termin sktadania Ofert /
Ofert wstepnych / Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym o czas niezbedny
do przygotowania Ofert / Ofert wstepnych / Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
Powyzsze dotyczy réwniez zmiany terminu negocjacji oraz terminu aukcji elektroniczne;.
Informacje przekazywane sg w toku postepowania Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu na réwnych
zasadach.
Otwarcie Ofert
W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne, za wyjgtkiem Postepowan zakupowych, ktére
sg wspotfinansowane ze srodkéw pomocowych. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego,
na wniosek Komisji przetargowej moze podjg¢ decyzje o przekazaniu Wykonawcom, ktérzy ztozyli Oferty
w Postepowaniu zakupowym informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych Oferty zostaty
otwarte, a takze o cenach zaoferowanych przez tych Wykonawcow. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik
Zamawiajgcego, na wniosek Komisji przetargowej moze podjg¢ decyzje o jawnym otwarciu Ofert. Podczas
jawnego otwarcia Ofert podaje sie co najmniej takie informacje jak: nazwa Wykonawcy i cena.
Oferta ztozona po terminie nie podlega badaniu i ocenie.
Oferta Wykonawcy, ktéra zostata ztozona po terminie nie podlega zwrotowi chyba, ze Kierownik Zamawiajgcego
w oparciu o rekomendacje Komisji przetargowej postanowi inaczej.
Wyjasnienie i uzupetnienie Oferty / Wniosku o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym
Komisja przetargowa wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli petnomocnictw, oSwiadczen
lub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego lub ztozyli petnomocnictwa, dokumenty, oswiadczenia
zawierajgce braki lub btedy, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze pomimo
ich uzupetnienia / wyjasnienia zajdzie co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a. Wykonawca podlega¢ bedzie wykluczeniu,

b. Oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu,

c. Oferta Wykonawcy nie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,

d. postepowanie podlegac bedzie uniewaznieniu.
W toku badania i oceny Ofert / Wnioskdw Komisja przetargowa moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert / Wnioskow.
W przypadku oczywistych omylek w Ofercie Komisja przetargowa poprawia je i zawiadamia Wykonawce
o ich poprawieniu. W przypadku innych omytek, Komisja moze wezwa¢ Wykonawce do wyrazenia zgody
na poprawienie omytek, zgodnie ze sposobem wskazanym przez Zamawiajgcego.
Komisja przetargowa moze odstgpi¢ od poprawiania omytek oraz uzupetniania i wyjasniania Ofert, o ile nie
bedzie to miato wplywu na wybér Najkorzystniejszej Oferty.
Decyzje Komisji przetargowej, w zakresie o ktéorym mowa w pkt 6.3.3 wymagajg akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego, z wytgczeniem Postepowan zakupowych prowadzonych w trybie zaméwien z wolnej reki.
Wykluczenie Wykonawcy
Zamawiajgcy wyklucza z Postepowania zakupowego Wykonawce, ktéry nie spemit okreslonych warunkoéw
udziatu w Postepowaniu zakupowym lub zachodzg w stosunku do niego przestanki wykluczenia, o ile warunki
udziatu w Postepowaniu zakupowym lub przestanki wykluczenia (przestanki fakultatywne) zostaty
w Postepowaniu zakupowym okre$lone, z zastrzezeniem pkt 6.3.4.3. i 6.3.4.7. Warunki udziatu
w Postepowaniu zakupowym lub przestanki wykluczenia sg ustalane indywidualnie dla danego Postepowania
zakupowego, w zaleznosci od decyzji Inicjatora postepowania/ Komisji przetargowej, z uwzglednieniem
postanowien pkt 6.3.4.2 (fakultatywne przestanki wykluczenia) oraz z zastrzezeniem pkt 6.3.4.3 (przestanki
obligatoryjne wykluczenia).
Z Postepowania zakupowego mozna wykluczyé Wykonawce (fakultatywne przestanki wykluczenia),
jezeli:

a. Wykonawca nie spetnia lub nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym,

b. Wykonawce bedacego osobg fizyczng a w przypadku pozostatych Wykonawcédw - urzedujgcego cztonka

jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spdtki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo
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komplementariusza w spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie

skazanego za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny,

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,

- o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 wust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych,

— finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,

—  ocharakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

- pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, lub przestepstwo skarbowe,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

c. wobec Wykonawcy orzeczono zakaz ubiegania sie¢ 0 zamdwienia publiczne,

d. Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegodlnosci jezeli nalezgc do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentow, ztozyli odrebne Wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferty
wstepne / Oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali Wnioski o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu
zakupowym / Oferty wstepne / Oferty niezaleznie od siebie,

e. Wykonawca bezprawnie wptywat lub probowat wplywa¢ na czynnosci Zamawiajgcego lub prébowat
pozyskac lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w Postepowaniu zakupowym,

f. Wykonawca nie daje rekojmi nalezytego wykonania Zakupu z uwagi na prowadzone przeciwko niemu lub
cztonkom organdéw spétki Wykonawcy postepowanie o popetnienie przestepstwa w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,

g. W stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury,

h. Wykonawca, ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat zobowigzanie wynikajace z innej Umowy
zakupowej zawartej ze Spétkg GK PGE lub innymi podmiotami,

i. Wykonawca doradzat lub w inny sposob byt zaangazowany w przygotowanie Postepowania zakupowego
i doszto w zwigzku z tym do zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w Postepowaniu zakupowym,

j. Wykonawca nie wykonat Umowy zakupowej zawartej przez danego Zamawiajgcego lub wykonat
ja nienalezycie,

k. Wykonawca odmowit zawarcia Umowy po przeprowadzonym Postepowaniu zakupowym,

I. Wykonawca w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad,
co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w Postepowaniu zakupowym,
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m.Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w Postepowaniu zakupowym lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajgcego w Postepowaniu zakupowym, lub ktéry zatait te informacje,

n. Wykonawca zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca przed uptywem skfadania Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym lub Ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek co bedzie w stanie wykazac
Zamawiajgcemu,

0. Wykonawca zostat umieszczony na liscie LWZW.

p. Wykonawca badz jego Podwykonawca, ktéry bedzie brat udziat w realizacji zaméwienia na rzecz PGE GIEK
S.A., znajduje sie na Liscie Wykonawcéw o statusie ,zawieszona wspétpraca”, prowadzonej i aktualizowanej
przez PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A."

6.3.4.3 Z Postepowania zakupowego wyklucza sie (obligatoryjne przestanki wykluczenia):
a. Wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczacego srodkoéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy (dalej: Rozporzadzenie 765/2006) i Rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralno$¢  terytorialng, = suwerennos¢  iniezalezno$¢  Ukrainy lub im  zagrazajgcych
(dalej: Rozporzadzenie 269/2014) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (dalej: Ustawa przeciwdziatania wspieraniu agresiji),
b. Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o] przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i Rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisana na listg lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3Ustawa przeciwdziatania wspieraniu agresiji,
c. Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i
Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy przeciwdziatania wspieraniu agresji,
d. Wykonawce z udziatem:
—  obywateli rosyjskich lub os6éb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji,
- 0s6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w tiret 1 powyzej, lub
—  0s06b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, ktérym mowa w tiret 1 i 2 powyzej,
w tym podwykonawcdw, dostawcow lub podmiotéw, na ktdrych zdolnosciach dany Wykonawca polega
w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w rozumieniu dyrektyw
w sprawie zamoéwien publicznych (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajaca Dyrektywe 2004/17/WE) w przypadku gdy przypada
na nich ponad 10% wartosci Zamowienia,
6.3.4.4 Wykonawce niezaproszonego po prekwalifikacji do kolejnego etapu Postepowania zakupowego traktuje sie jak
wykluczonego.
6.3.4.5 Woykluczenie Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci.
6.3.4.6 Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach, o ktérych mowa:

! Przestanka do stosowania obligatoryjnie w zakresie postepowan, ktorych przedmiotem jest realizacja na rzecz PGE GiEK S.A.
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6.3.4.7

6.3.4.8

6.3.4.9

6.3.5
6.3.5.1

a. w pkt 6.3.4.2 lit. b, przez okres 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajgcego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia,
b. w pkt 6.3.4.2 lit .c na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia
publiczne,
. w pkt 6.3.4.2 lit. d-e, g-h, j-k przez okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia,
. W pkt 6.3.4.2 lit. | przez okres roku od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia,
. W pkt 6.3.4.2 lit. m przez okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia,

f. w pkt 6.3.4.3 na okres trwania wskazanych w tych punktach okolicznosci.

Zamawiajgcy moze podjg¢ decyzje o niewykluczaniu Wykonawcy z powodu zaistnienia przestanek, o ktérych
mowa w pkt 6.3.4.2 lit. b, 6.3.4.2 lit. d, g-h, j-m, jezeli Wykonawca tgcznie wykaze, ze:

a. naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne,

b. wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc
odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub Zamawiajgcym,

c. podjgt s$rodki techniczne, organizacyjne lub kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu dziataniu w szczegdlnosci:

- zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,
- zreorganizowat personel,
—  wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
- utworzyt wewnetrzne struktury do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacii
lub standardow,
—  wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
Ocena okolicznosci wskazanych w pkt 6.3.4.7 nastepuje z uwzglednieniem wagi i szczegdélnych okolicznosci
czynu Wykonawcy oraz w oparciu o stwierdzenie, czy podjete przez niego dziatania sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 6.3.4.7 w ocenie
Zamawiajgcego nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.
W przypadku wykluczenia Wykonawcy na podstawie pkt 6.3.4.2 lit. j, pkt 6.3.4.2 lit. h oraz art. 109 ust. 1 pkt 5
i 7 Ustawy, Dyrektor komorki wtasciwej ds. Zakupdw Spétki GK PGE lub Dyrektor komorki wtasciwej ds. zakupdw
Spéiki obstugujacej w obszarze Zakupow dang Spotke GK PGE badz tez Dyrektor Komorki organizacyjnej, ktéry
nadzoruje obszar Zakupéw w danej Spétce GK PGE zobligowany jest w terminie 7 dni od podjecia decyzji
o wykluczeniu Wykonawcy w Postgpowaniu zakupowym, na podstawie ww. przestanek wykluczenia,
poinformowa¢ komorki wtasciwe ds. zakupow Spotek GK PGE o wykluczeniu Wykonawcy, podajgc nazwe,
adres, NIP Wykonawcy oraz podstawe prawng i faktyczng wykluczenia.
Odrzucenie Wniosku o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym / Oferty Wykonawcy
Zamawiajgcy odrzuca Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferte wstepng /
Oferte Wykonawcy, jezeli:

a. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferta wstepna / Oferta zostaty ztozone
po terminie sktadania Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Ofert wstepnych
/ Ofert,

b. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferta wstepng / Oferta zostaty ztozone
przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub niespetniajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu,

¢. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferta wstepna / Oferta nie odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w dokumentach Postepowania zakupowego
z zastrzezeniem pkt 6.3.5.3,

d. Oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu Zakupu,

e. Oferta wstepna / Oferta jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa,

f. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie poprawit omytek w Ofercie wstepnej / Ofercie lub nie wyrazit
zgody na ich poprawienie przez Zamawiajgcego,

® Qo O
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6.3.5.2

6.3.5.3

6.3.6
6.3.6.1

6.3.6.2

6.3.6.3

6.3.6.4

g. Wykonawca nie uzupetnit lub nie ztozyt wyjasnier dotyczgcych jego Wniosku o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym / Oferty wstepnej / Oferty na wezwanie Zamawiajgcego, z zastrzezeniem,
ze Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasniehn lub dokonania uzupetnien
wiecej niz jeden raz,

h. Wykonawca ztozyt Wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferte wstepng /
Oferte, nie bedac zaproszonym do ztozenia Wniosku o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu
zakupowym / Oferty wstepnej / Oferty, jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przewidujagcym
zaproszenie do ztozenia Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferty wstepnej
/| Oferty,

i. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferta wstepna / Oferta zostata ztozona
w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

j- Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania Ofertg wstepng / Ofertg lub Wykonawca
nie wyrazit zgody na wybor jego Oferty po uptywie terminu zwigzania Ofertg wstepng / Oferta,

k. Wykonawca nie wnidst wadium lub nie utrzymywat wadium do uptywu terminu zwigzania Oferta, lub wnidst
wadium w sposéb nieprawidtowy,

I. Oferta zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow niezbednych
do realizacji Zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w przypadku gdy Zamawiajacy tego
wymagat w dokumentach Zakupu,

m. Whniosek o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym / Oferta wstepna / Oferta zostaty
sporzgdzone lub przekazane w sposdb niezgodny z wymaganiami technicznymi lub organizacyjnymi
sporzadzania lub przekazywania Ofert / Wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
wskazanymi w SWZ / ogtoszeniu o Zakupie / zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

n. w przypadku wskazanym w pkt 6.3.6.16.

Odrzucenie Wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym / Oferty wstepnej / Oferty
Wykonawcy wymaga akceptacji zgodnie z Tabelg podziatu kompetenc;ji i odpowiedzialno$ci.

W uzasadnionych przypadkach, Komisja przetargowa po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego moze
podja¢ decyzje o dopuszczeniu do negocjacji handlowych Wykonawcy, ktérego Oferta wstepna / Oferta nie
odpowiada niektérym wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w dokumentach Postepowania
zakupowego. W przypadku gdy prowadzone negocjacje handlowe nie doprowadzg do zgodnosci Oferty
wstepnej / Oferty z dokumentami Postepowania zakupowego, podlega ona odrzuceniu na podstawie
pkt 6.3.5.1 lit. c.

Wyboér Najkorzystniejszej Oferty

W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sie na podstawie kryteridw oceny Ofert, okreslonych przez
Komisje przetargowa. Kryteria oceny Ofert, ich znaczenie (waga) oraz szczegdtowy sposdb oceny wymagajg
akceptacji Kierownika Zamawiajgcego, przed uptywem terminu na sktadanie Ofert. Komisja przetargowa nie jest
zobowigzana do informowania Wykonawcow o szczegélowym sposobie oceny Ofert w ramach poszczegolnych
kryteribw przed dokonaniem oceny. Za najkorzystniejszg moze zosta¢ uznana wytgcznie Oferta Wykonawcy,
ktory wykazat spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia zgodnie
Zz wymaganiami ogtoszenia 0 Zamowieniu / SWZ / zaproszenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
Komisja przetargowa powinna zapozna¢ sie przed dokonaniem wyboru Oferty najkorzystniejszej, z opinig
doradcéw, o ktérych mowa w pkt 6.4.5, jezeli zostali powotani.

Do negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej prowadzonych po ztozeniu Ofert lub Ofert wstepnych
zaprasza sie wszystkich Wykonawcoéw, ktoérzy ztozyli Oferty niepodlegajgce odrzuceniu, z zastrzezeniem
pkt 6.3.5.3, a w przypadku przeprowadzenia prekwalifikacji Wykonawcow, ktérych Oferty zostaly najwyzej
ocenione, o ile informacja taka zostata wskazana w zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu zakupowym,
ogtoszeniu lub SWZ.

W przypadku prowadzenia aukc;ji elektronicznej / negocjacji handlowych w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty
stosuje sie nastepujgce zasady:

a. kryteriami oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej sg kryteria umozliwiajgce automatyczng ocene Oferty,
wskazane w ogtoszeniu o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

b. aukcja elektroniczna jest jednoetapowa,

c. aukcja elektroniczna moze by¢ przeprowadzona, jezeli wptynety co najmniej dwie Oferty,
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d. Komisja przetargowa moze zadecydowa¢ o przeprowadzeniu aukcji z jednym Wykonawca; decyzja
ta odnotowywana jest w dokumentacji z postepowania,

e. po przeprowadzeniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty dodatkowo przeprowadza sie
aukcje elektroniczng lub / i negocjacje handlowe, co nalezy przewidzie¢ w ogtoszeniu o Zakupie,
Specyfikacji lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu zakupowym. Kierownik Zamawiajgcego moze
zdecydowac o zaproszeniu do aukgji elektronicznej lub / i negocjacji handlowych jedynie tych Wykonawcow,
ktorych Oferty zostaly najwyzej ocenione w liczbie okreslonej w ogtoszeniu o Zakupie, Specyfikacji
lub zaproszeniu do udziatu w Postgpowaniu zakupowym. W przypadku, gdy Warto$¢ szacunkowa
przedmiotu Zakupu lub jego czesci, gdy przedmiot Zakupu zostat podzielony na czesci, przekracza
50 000 PLN netto , Postepowanie zakupowe nalezy prowadzi¢ z wykorzystaniem aukcji elektronicznej
odpowiednio dla catosci lub czesci Zakupu,

f. w uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego, wiasciwy ze wzgledu na warto$¢ przedmiotu
Zakupu, moze zdecydowac o odstapieniu od przeprowadzenia aukc;ji elektronicznej i / lub negocjaciji,

g. w przypadku, gdy nie przewiduje sie aukcji elektronicznej i negocjacji handlowych nalezy zastrzec
Wykonawcy, iz Oferty ztozone w Postepowaniu zakupowym sg Ofertami ostatecznymi.

6.3.6.5 Szczegotowe zapisy zwigzane z prowadzeniem aukcji elektronicznych okreslone zostaty w Instrukcji — Zasady
prowadzenia aukgciji elektronicznych w PGE GiEK S.A.

6.3.6.6 Negocjacje handlowe prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla Zamawiajgcego.
W przypadku negocjacji bezposrednich rozpoczyna sie je od Wykonawcy, ktoéry ztozyt najmniej korzystng Oferte,
konczac na Wykonawcy, ktéry ztozyt Oferte najkorzystniejszg. Jezeli w wyniku negocjacji handlowych dosztoby
do istotnej zmiany przedmiotu Zakupu, kryteriéw oceny Ofert lub podwyzszenia ceny Oferty Wykonawcy,
Komisja przetargowa zobowigzana jest zaprosi¢ pozostatych Wykonawcéw, niebiorgcych udziatu
w negocjacjach handlowych do negocjacji lub wystgpi¢ do nich o zweryfikowanie swoich Ofert. Decyzja
0 zaproszeniu pozostatych Wykonawcéw do negocjacji handlowych lub wystgpieniu do nich o zweryfikowanie
swoich Ofert wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.

6.3.6.7 Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych Wykonawca potwierdza wynegocjowane warunki za pomocag
elektronicznych $rodkow komunikacji lub w formie pisemnej, w terminie wyznaczonym przez Komisje
przetargowa.

6.3.6.8 Dyrektor DZ PGE S.A. ma prawo wskaza¢ Spotke GK PGE wtasciwg do przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
jesli dana Spotka GK PGE nie posiada lub z jakichkolwiek przyczyn nie moze korzysta¢ z Systemu Zakupowego.

6.3.6.9 Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje wybér Najkorzystniejszej Oferty
lub zatwierdzenie wynikéw postepowania Kierownikowi Zamawiajgcego po uprzednim potwierdzeniu $rodkéw
finansowych na realizacje zadania przez Klienta wewnetrznego (w przypadku przekroczenia wartosci
Najkorzystniejszej Oferty w stosunku do wartosci potwierdzonej przez Kontrolera biznesowego
w zapotrzebowaniu). Wybér Najkorzystniejszej Oferty lub akceptacja wynegocjowanej Umowy zakupowej
sg dokonywane zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigca Zat.4.

6.3.6.10 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaty ztozone
Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest cena, Komisja przetargowa wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajgc Oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych
Ofertach.

6.3.6.11 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub wiecej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja przetargowa rekomenduje wybor Oferty
Z nizszg cena.

6.3.6.12 W przypadku, gdy Najkorzystniejsza Oferta zawiera cene przekraczajgcg odpowiedni prég wartosciowy
okreslony w Tabeli podziatu kompetenciji i odpowiedzialnosci (Zat.4), dokonane dotychczas czynnosci zachowujg
waznos$¢, a dalsze czynnosci przeprowadza sie wedlug procedury wiasciwej dla wyzszego progu,
chyba Ze co innego postanowi Kierownik Zamawiajgcego wiasciwy dla wyzszego progu wartosciowego.

6.3.6.13 Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej, nie wnosi
wymaganego zabezpieczania nalezytego wykonania Umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg
Oferte spos$réd pozostatych Ofert. Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg Oferte sposréd Ofert
wstepnych, o ile w ogtoszeniu lub w Specyfikacji przewidziat mozliwos¢é zakonczenia postepowania
po etapie sktadania Ofert wstepnych.
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6.3.6.14 W Postepowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto, Zamawiajgcy zawiadamia

Wykonawce, ktéry ztozy Najkorzystniejszg Oferte o wyniku Postepowania zakupowego, a pozostatych
Wykonawcow informuje o jego zakonczeniu.

6.3.6.15 W przypadku kiedy w zwigzku z wykonaniem Umowy zakupowej Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe

na rzecz Zamawiajgcego na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, Komisja
przetargowa wzywa Wykonawce, ktérego Oferta zostata najwyzej oceniona do zlozenia w wyznaczonym
terminie ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, Zat. nr 7. Oceny
powinien dokona¢ Wiasciciel Umowy zakupowej, a w przypadku braku jednoznacznego wyniku w porozumieniu
ze Specjalistg ds. Ochrony Danych.

6.3.6.16 Jezeli Wykonawca bedacy podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe, w wyznaczonym do tego terminie nie

6.3.7
6.3.7.1

6.3.7.2

6.3.7.3

6.3.7.4

6.3.7.5

6.3.7.6

ztozyt ankiety w zakresie gwarancji bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych lub kiedy Zamawiajacy
po analizie ankiety uzna, ze Wykonawca nie daje takich gwarancji Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg Oferte sposrdéd pozostatych Ofert i wezwac
Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie ankiety w zakresie gwarancji bezpieczernstwa przetwarzania
danych osobowych.

Uniewaznienie Postepowania zakupowego

Komisja przetargowa moze rekomendowa¢ uniewaznienie Postepowania zakupowego przedstawiajgc
uzasadnienie.

Kierownik Zamawiajgcego w przypadku okreslonym w lit. a, b, d uniewaznia (z zastrzezeniem pkt 6.3.7.5),
a w pozostatych przypadkach moze uniewazni¢ Postgpowanie zakupowe, jezeli zajdzie ktorakolwiek
z nastepujgcych okolicznosci:

a. w Postgpowaniu zakupowym nie wptyngt zaden Whniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym od Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie Zakupu lub wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli
Whioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym zostali wykluczeni,

b. w Postepowaniu zakupowym nie ztozono Oferty lub wszystkie ztozone Oferty podlegajg odrzuceniu,

c. cena Najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie Zakupu. Przed uniewaznieniem Postepowania zakupowego zaleca sie przeprowadzenie
analizy kosztow wznowienia Postgpowania zakupowego oraz uwzglednienie ryzyka, ze nowo wybrana
Oferta moze nie by¢ korzystniejsza od pierwotnej (uzasadnienie uniewaznienia powinno zosta¢ rozszerzone
o element analizy). Brak mozliwo$ci zwiekszenia srodkéw w ramach budzetu powinien zosta¢ potwierdzony
przez Klienta wewnetrznego,

d. Postepowanie zakupowe jest dotkniete wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej Umowy zakupowej,

e. udzielenie Zakupu na oferowanych warunkach nie lezy w interesie ELKOM sp. z 0.0.

Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje o uniewaznieniu Postepowania zakupowego bez podania
przyczyny.

W postepowaniach zakupowych o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto, Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawcow biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym o uniewaznieniu postepowania.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, bedgcych podstawg uniewaznienia Postepowania zakupowego (w czesci
lub catosci) w trybach zapytania o ceneg, negocjacji w formule zamknietej, zamodwienia z wolnej reki Komisja
przetargowa moze powtdérzy¢ czynnosci w postepowaniu dla skutecznego jego rozstrzygniecia — udzielenia
Zakupu — dotyczy postepowan o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 PLN netto.

W przypadku uniewaznienia Postepowania zakupowego i podtrzymania przez Klienta wewnetrznego decyzji
o kontynuowaniu Zakupu, Klient wewnetrzny ponownie tworzy Wniosek zakupowy dokonujgc ewentualnie
zmiany terminu realizacji Zakupu, kregu Wykonawcoéw lub wprowadzenia innych zmian wynikajgcych z decyzji
korporacyjnych z uniewaznianego postepowania. Ewentualna zmiana opisu przedmiotu Zakupu lub innych
warunkow realizacji Zakupu pozostaje przedmiotem prac Komisji przetargowej.

6.4 KOMISJA PRZETARGOWA

6.4.1
6.4.1.1

Powotanie i sktad Komisji przetargowej

Komisja przetargowa zobowigzana jest prowadzi¢ Postepowanie zakupowe zgodnie z postanowieniami
Procedury oraz pozostatych regulacji wewnetrznych dotyczacych planowania i dokonywania Zakupéw zgodnych
z Procedura, obowigzujagcych w ELKOM oraz z poszanowaniem przepisow o ochronie danych osobowych.
Cztonkowie Komisji przetargowej, osoby wykonujgce czynnosci w Postgpowaniu zakupowym oraz biegli
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6.4.1.2

6.4.1.3

6.4.1.4

6.4.2
6.4.2.1

6.4.2.2

6.4.2.3

6.4.2.4

i doradcy sag zobowigzani do wykonywania czynnosci w sposob sumienny i obiektywny, zgodnie ze swojg
najlepszg wiedzg i doswiadczeniem z uwzglednieniem zasad wynikajacych z Kodeksu etyki Grupy Kapitatowej
GK PGE.

Komisje przetargowg powotuje sie zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigcg Zat.4.
Komisja przetargowa powinna liczy¢ nie mniej niz trzech czionkéw oraz co do zasady nie wiecej niz trzech
przedstawicieli Klienta wewnetrznego, a w przypadku Postepowan zakupowych skonsolidowanych / wspéinych
(dla wiecej niz jednej Spotki GK PGE) nie wiecej niz po jednym przedstawicielu danej Spotki GK PGE. Kierownik
Zamawiajgcego wyznacza sposrod cztonkéw Komisji przetargowej: Przewodniczgcego, Wiceprzewodniczacego
(opcjonalnie) i Sekretarza, przy czym Sekretarzem moze byc¢ jedynie pracownik PZ. W przypadku postgpowan
zakupowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 PLN netto, Komisja moze sie skfadaé
minimum z dwéch czionkéw przy czym nie jest konieczne wyznaczanie funkcji Przewodniczgcego Komisji
przetargowej, a obowigzki Sekretarza petni PZ. Do sktadu Komisji przetargowej moga zosta¢ rowniez powotane
inne osoby dysponujgce wiedzg merytoryczng. W skiad Komisji przetargowej wchodzi co najmniej jeden
przedstawiciel Klienta wewnetrznego.

Postanowienia dotyczgce Komisji przetargowej w Postepowaniu zakupowym stosuje sie odpowiednio
do Postgpowan wykonawczych, w ktérych Komisja przetargowa jest powotywana.

Komisja przetargowa konczy prace z chwilg zawarcia Umowy lub uniewaznienia Postepowania zakupowego,
po zatwierdzeniu protokotu z postepowania.

Wylaczenie z udziatlu w Postepowaniu zakupowym, poufnos¢

Wytaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym podlegajg cztonkowie Komisji przetargowej, doradcy oraz

inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem Postepowania zakupowego, lub mogace

wptyna¢ na jego wynik, a takze osoby wskazane w tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci wykonujace
czynnosci w Postepowaniu zakupowym, jezeli:

a. ubiegajg sie o udzielenie Zakupu,

b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytuiu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie
0 udzielenie Zakupu,

c. w okresie 3 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawcg, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie Zakupu,

d. pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z Postgpowaniem zakupowym z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania,

e. zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art.
297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny i nie nastgpito zatarcie skazania

Wytagczeniu z udziatlu w postepowaniu podlegajg réwniez osoby sporzgdzajgce/zatwierdzajgce Wniosek
zakupowy w przypadkach wskazanych w pkt 6.4.2.1., przy czym::

a. za Wykonawcow nalezy rowniez rozumie¢ Wykonawcow zaproponowanych we Whniosku zakupowym
do zaproszenia do Postepowania zakupowego,

b. okres 3 lat, o ktérym mowa w pkt 6.4.2.1 lit. ¢ nalezy liczy¢ od dnia, w ktérym czynnos¢ zostata wykonana
lub miata zosta¢ wykonana.

Osoby podlegajace wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym/w czynnosciach podejmowanych w celu
zawarcia Aneksu do Umowy zakupowej zobowigzane sa niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o podstawie wylgczenia, ztozyé pod rygorem odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia
obowigzkéw pracowniczych, o$wiadczenie o wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym/w czynnosciach
podejmowanych w celu zawarcia Aneksu do Umowy zakupowej na formularzu zgodnym z wzorem stanowigcym
Zat.8.

Osoba sporzgdzajgca Whiosek zakupowy zobowigzana jest do wpisania
we Whniosku zakupowym, informacji o braku podstaw do wytagczenia, bgdz ztozy¢ o$wiadczenie o wylgczeniu
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6.4.2.5

6.4.2.6

6.4.2.7

6.4.2.8

6.4.2.9

6.4.3
6.4.3.1

6.4.3.2

6.4.3.3
6.4.3.4

6.4.3.5

z udzialu w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zat.8. W przypadku
ztozenia przez osobe sporzadzajgcg Wniosek zakupowy oswiadczenia o wytgczeniu, oswiadczenie to powinno
zostaé niezwiocznie przekazane bezposredniemu przetozonemu, ktéry wyznaczy inng osobe zobowigzang do
sporzgdzenia Wniosku zakupowego. W przypadku zaistnienia przestanek wskazanych w pkt 6.4.2.1 wobec
osoby zatwierdzajgcej Wniosek zakupowy, osoba ta sklada oswiadczenie o wytgczeniu
z udzialu w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zat.8 wraz
ze wskazaniem osoby wtasciwej do dokonania czynnosci akceptacji / Wniosku zakupowego.
Czynnosci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu powtarza sie, jezeli jej udziat w podjeciu
tych czynnosci budzi watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby. O powtérzeniu czynnosci decyduje Kierownik
Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawcg w Postepowaniu zakupowym jest Spétka GK PGE, okolicznosci wskazane w pkt 6.4.2.1
lit. b - d, nie stanowig podstawy do wytgczenia z udziatu w Postepowaniu zakupowym pracownicy, o ktérych
mowa w pkt 6.4.2.1 i 6.4.2.2 sktadajg oSwiadczenie o wytaczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym
w zakresie wskazanym w pkt 6.4.2.1 lit. a i lit. e.
Osoby wykonujgce czynnosci w Postepowaniu zakupowym/uczestniczace w procesie zawarcia Aneksu do
Umowy zakupowej, w tym czionkowie Komisji przetargowej oraz osoby sporzgdzajgce / zatwierdzajgce Wniosek
zakupowy, zobowigzane sg do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatow zwigzanych
z Postepowaniem zakupowym.
Prawo wgladu, oraz dalsze udostepnienie dokumentacji Postepowania zakupowego, za zgodg Kierownika
Zamawiajgcego, majg osoby niebedgce uczestnikami Postepowania zakupowego na podstawie ztozonej
deklaracji poufnosci wedtug wzoru stanowigcego Zat.10, o ile zachowanie poufnosci nie wynika z odrebnych
zobowigzan wzgledem Zamawiajgcego.
Wytaczeniu w zakresie czynnosci podejmowanych w celu zawarcia aneksu do Umowy zakupowej zawartej
w ramach postepowania niepublicznego podlegajg osoby jezeli:
a. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzani z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli, albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepcag prawnym lub cztonkami
organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy
b. w okresie 3 lat przed podejmowaniem/podjeciem czynnosci w celu zawarcia aneksu do Umowy zakupowej
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytutu lub byty cztonkiem organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy,
c. pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z podejmowaniem czynnosci majgcych na celu zawarcie
aneksu do Umowy zakupowej z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego zwigzanego z zawarciem aneksu do Umowy zakupowe;.
d. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z Postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297,
art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny i nie nastgpito zatarcie skazania.

Prace Komisji przetargowej

Komisja przetargowa, na podstawie Wniosku zakupowego wraz z zatgcznikami przedstawionego przez Inicjatora
Postepowania zakupowego, wykonuje wszelkie czynnosci konieczne do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego, jezeli nie sg one zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego. Komisja przetargowa
przedstawia rekomendacje podjecia pozostatych czynnosci.

Pracami Komisji przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy
lub wyznaczony przez Przewodniczacego cztonek Komisji przetargowe;.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej zsktadu Komisji przetargowe;j.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje dgzgc do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe, Komisja przetargowa
podejmuje decyzje wiekszoscig oddanych gtoséw. Czionek Komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie
od glosu.

Jezeli w trakcie gtosowania nie mogg zosta¢ podjete decyzje ze wzgledu na réwng ilos¢ gloséw, decyduje gtos
Przewodniczgcego a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcego Ilub osoby wyznaczonej
do zastepowania Przewodniczgcego.
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6.4.3.6 Komisja przetargowa pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego Komisji przetargowe;.
Dokonanie czynnosci technicznych m.in. otwarcie wnioskéw lub Ofert, nie wymaga zwotania posiedzenia Komisji
przetargowe;.
6.4.3.7 Kazdy z przegtosowanych czionkéw Komisji przetargowej ma prawo wyrazenia zdania odrgbnego. Zdanie
odrebne czionka Komisji przetargowej powinno zosta¢ zatgczone do protokotu z przebiegu prac Komisiji
przetargowej lub zatgczone do protokotu z postepowania. W przypadku ztozenia przez czionka Komisji
przetargowej zdania odrebnego w Formie pisemnej lub Postaci elektronicznej, Przewodniczgcy winien
wstrzymac¢ prace Komisji przetargowej do czasu podjecia decyzji przez Kierownika Zamawiajgcego
w przedmiocie zastrzezenia.
6.4.3.8 Prace Komisji przetargowej moga odbywac sie w trybie obiegowym, z wykorzystaniem elektronicznych srodkow
komunikacji.
6.4.3.9 Kierownik Zamawiajgcego nadzoruje prace Komisji przetargowej. Kierownik Zamawiajgcego moze zadac
informac;ji o przebiegu Postepowania zakupowego na kazdym jego etapie.
6.4.3.10 Jezeli w przekonaniu cztonka Komisji przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedacy przedmiotem prac
Komisji przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes Spétek GK PGE, albo ma znamiona pomyiki
cztionek Komisji Przetargowej powinien niezwtocznie przedstawi¢ na piSmie swoje zastrzezenia
do Przewodniczacego lub Kierownika Zamawiajgcego, ktore zatgcza sie do protokotu z przebiegu prac Komis;ji
przetargowej lub do protokotu z Postepowania zakupowego.
6.4.3.11 Obecnos¢ czlonkéw Komisji przetargowej na jej posiedzeniach jest obowigzkowa. Nieobecno$¢ na posiedzeniu
powinna by¢ zgtoszona Przewodniczacemu Komisji przetargowej i uzasadniona. O obecnosci doradcow
decyduje Przewodniczgcy Komisji przetargowe;.
6.4.3.12 Komisja przetargowa przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego w szczegoélnosci:
a. propozycje wyboru lub zmiany trybu Postepowania zakupowego,
. Warto$¢ szacunkowg Zakupu,
. projekt wymaganego ogtoszenia o Zakupie oraz jego zmiany,
. projekt Specyfikacji albo gtéwnych zatozen do Specyfikacji, zaproszenia do udzialu w Postepowaniu
zakupowym lub zaproszenia do ztozenia Ofert, a takze propozycje ich modyfikacji, projekt umowy/IPU
. propozycje wykluczenia Wykonawcy z Postepowania zakupowego,
propozycje odrzucenia Oferty,
. propozycje wyboru Najkorzystniejszej Oferty,
. propozycje uniewaznienia Postepowania zakupowego,
propozycje tresci wynegocjowanej Umowy zakupowej,
wniosek o powotanie doradcy,
. propozycje zatrzymania wadium,
kryteria oceny Ofert,
.warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym,
propozycje listy Wykonawcow, ktérych nalezy poinformowaé o wszczeciu Postepowania zakupowego,
zaprosi¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub negocjacji,
0. zmiane zakresu Zakupu, terminéw realizacji Zakupu,
p. wyniki oceny Wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
6.4.4 Obowiazki Przewodniczacego, Wiceprzewodniczgcego, Sekretarza i cztonka Komisji Przetargowej
6.4.41 Do obowigzkdw Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczacego nalezy kierowanie pracami Komisji
przetargowej oraz nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w Postepowaniu
zakupowym, w szczegoélnosci podpisywanie lub akceptowanie w imieniu Zamawiajgcego przygotowywanych
przez Komisje przetargowg lub Sekretarza dokumentéw i pism kierowanych do Wykonawcow, jezeli posiadajg
szczegolne petnomocnictwo do dokonywania tych czynnosci.
6.4.4.2 Podczas jawnego otwarcia Ofert Przewodniczacy, Wiceprzewodniczacy Ilub Sekretarz przekazuje
Wykonawcom informacje dotyczace ztozonych Ofert wskazane w pkt 6.3.2.1.
6.4.4.3 Do obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegoélnosci:
a. dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje przetargowg oraz archiwizowanie
dokumentacji,
b. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Ilub Wiceprzewodniczacym, posiedzen Komisji
przetargowe;j,

o O T
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6.4.4.4

6.4.4.5

6.4.5
6.4.5.1

c. prowadzenie w imieniu Komisji przetargowej korespondencji z Wykonawcami za pomocg elektronicznych
Srodkéw komunikacji oraz przesytanie dokumentow i pism kierowanych do Wykonawcéw,

d. przechowywanie dokumentacji z Postepowania zakupowego i archiwizowanie kompletnej dokumentaciji
z Postepowania zakupowego zgodnie z obowigzujgcymi w ELKOM regulacjami wewnetrznymi,

e. prowadzenie korespondencji z innymi czionkami Komisji przetargowej, w szczegdlnosci informowanie
o terminach posiedzeh Komisji przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji z Postepowania
zakupowego,

f. przedktadanie do akceptacji projektow decyzji lub innych dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego,

g. otwarcie Ofert w przypadku niejawnego otwarcia Ofert,

h. poinformowanie czionkéw Komisji przetargowej oraz oséb wykonujgcych czynnosci w Postepowaniu
zakupowym, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci, najpdzniej po ustaleniu listy
potencjalnych Wykonawcéw badz Wykonawcéw, ktorzy ziozyli Oferty w Postepowaniu zakupowym,
0 obowigzku ztozenia o$wiadczen o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wytgczenia z udziatu
w Postepowaniu zakupowym oraz zachowaniu poufnosci wszelkich informacji i materiatéw zwigzanych
z Postepowaniem zakupowym. W przypadku kiedy czynnosci w Postepowaniu zakupowym wykonujg osoby
petnigce funkcje cztonkéw zarzgdu ELKOM, poinformowanie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, odbywa
sie za posrednictwem komorki wtasciwej ds. obstugi organow Spofki,

i. zamieszczanie lub przekazywanie do zamieszczenia ogtoszen o Zakupie na stronie internetowej ELKOM,

j- poinformowanie Wykonawcy o ztozeniu Oferty po uptywie terminu sktadania Ofert (jezeli dotyczy),

k. deponowanie i zwrot wadium, w przypadku gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych w formie
papierowej lub e-gwarancji

I. informowanie Wykonawcdéw o wszczeciu postepowania / przekazanie zaproszenia do skfadania Ofert
(udziatu w Postepowaniu),

m. sporzgdzenie protokotu postepowania,

n. wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z pkt 6.4.4.5.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza, Kierownik Zamawiajgcego wyznacza osobe, ktéra bedzie w tym czasie

wykonywata jego obowigzki, o ile =zachodzi to w czasie nieobecnosci Przewodniczacego

i Wiceprzewodniczacego. Postanowienia Procedury dotyczgce Sekretarza oraz cztonka Komisji przetargowej

stosuje sie odpowiednio do takiej osoby.

Do obowigzkéw cztonkdéw Komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

a. uczestnictwo w pracach Komisji przetargowej, w tym udziat w gtosowaniach,

. ustalanie warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriéw oceny Ofert,

. przygotowanie projektu SWZ / zaproszenia, umowy/IPU

. przygotowania projektow wyjasnien / zmian tresci SWZ / ogtoszenia / zaproszenia,

. ocena spetniania przez Wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia
z postepowania oraz wskazywanie propozycji wykluczenia Wykonawcow (wraz z przygotowaniem projektow
wezwan / uzupetnien / wyjasnien dokumentéw),

f. wskazywanie propozycji odrzucenia Ofert,

g. dokonywanie badania i oceny Ofert oraz przygotowywanie rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej Oferty,
przy czym za badanie i ocene Ofert w zakresie zgodnosci z OPZ oraz razgco niskiej ceny odpowiada Klient
wewnetrzny,

h. wezwanie Wykonawcdow do przedtuzenia terminu zwigzania Oferta,

i. rekomendacja zatrzymania wadium,

j. wykonywanie polecen i zadan zleconych przez Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczacego zwigzanych
z pracg Komisji przetargowej,

k. zachowanie w poufnosci informacji i danych zwigzanych z prowadzonym Postgpowaniem zakupowym,
w zakresie w jakim nie podlegajg ujawnieniu na podstawie innych regulaciji,

|. skfadanie oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 6.4.2.9 i 6.4.2.3. we wiasciwych terminach.

Doradcy i Biegli

Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania

zakupowego wymaga wiedzy specjalistycznej powotuje sie doradcow. Decyzja o powotaniu doradcy

podejmowana jest zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigcg Zat.4.

® O O T
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6.4.5.2

6.4.5.3

6.4.54

6.4.5.5

6.4.5.6

6.45.7

6.4.5.8

6.4.5.9

6.4.6
6.4.6.1

6.4.6.2

6.4.6.3

6.4.6.4

Doradca moze by¢ kazda osoba posiadajgca wiadomo$ci specjalne, poparte wyksztatceniem i doswiadczeniem
zawodowym.

Doradca nie wchodzi w sktad Komisji przetargowej, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem
doradczym.

Doradcy zobowigzani sg do zachowania poufnosci. Przed przystgpieniem do czynnosci doradca (zewnetrzny,
spoza danej Spoétki GK PGE lub pracownik Spotki GK PGE, ktéry nie podpisywat deklaracji poufnosci
w momencie nawigzywania stosunku pracy) zobowigzany jest ztozy¢ deklaracje poufnosci, zgodnie ze wzorem,
stanowigcym Zat.10, o ile zachowanie poufnosci nie wynika z odrebnych zobowigzan wzgledem Zamawiajgcych.
Koszty udziatu doradcéw w pracach Komisji przetargowej ponosi Klient wewnetrzny lub inny podmiot, ktérego
przedstawiciel wnioskowat o powotanie doradcy.

Doradca podlega wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym, jezeli zachodzg okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 6.4.2.1. Doradca podlegajgcy wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym zobowigzany jest
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o podstawie wytgczenia, ztozy¢ pod rygorem odpowiedzialnosci z tytutu
naruszenia obowigzkéw pracowniczych, badz innych zobowigzan wobec Zamawiajgcego, o$wiadczenie
0 wyfgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym z wzorem stanowigcym Zat.8.
Powotanie do prac Komisji przetargowej doradcy bedgcego radca prawnym nastepuje po uzgodnieniu z obstugag
prawng na poziomie GK PGE.

W pracach Komisji przetargowej dla Postepowan zakupowych wspétfinansowanych ze srodkdw pomocowych
prowadzonych w oparciu o Zat.12, moze uczestniczyé doradca bedacy specjalista w zakresie Funduszy
Pomocowych.

Dla Postepowan zakupowych o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto, procedowanych w trybach
zamknietych z wytgcznym udziatem Spétek GK PGE, zawierajgcych szczegotowe kalkulacje cen, powotuje sie
doradce do prac Komisji przetargowej, bedacego pracownikiem komorki wiasciwej ds. kontrolingu w ELKOM,
w celu weryfikacji kalkulacji cen transferowych.

Obserwator

Dyrektor DZ PGE S.A. ma prawo delegowania przedstawicieli DZ PGE S.A. jako obserwatoréw do kluczowych
Postepowan zakupowych organizowanych przez Spétki GK PGE. Spoétka obowigzana jest w takim przypadku
do udzielenia dostepu do dokumentéw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym dla przedstawicieli PGE S.A.
Do zadan obserwatora nalezy monitorowanie przebiegu Postepowania zakupowego oraz raportowanie
do Dyrektora DZ PGE S.A. Obserwator nie wykonuje czynnosci w Postepowaniu zakupowym, ani nie $wiadczy
doradztwa.

Obserwator zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia o wylgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym
zgodnie z Zat.8 oraz deklaracji poufnosci zgodnie z Zat.10.

Obserwator nie moze udziela¢ informacji o Postepowaniu zakupowym, w ktorym petni funkcje obserwatora
innym osobom niz wskazane przez Dyrektora DZ PGE S.A.

6.5 UMOWY ZAKUPOWE

6.5.1
6.5.1.1

6.5.1.2

6.5.1.3

Przepisy ogolne

Komisja przetargowa przygotowuje projekt Umowy zakupowej. Umowa zakupowa powinna uwzgledniac
wytyczne okreslone w zat. nr 23.

Do przygotowania projektu Umowy zakupowej mozna wykorzystaé wzory Umoéw zakupowych przyjete
do stosowania w ELKOM uchwatg Zarzadu dostosowujgc projekt do konkretnego przedmiotu Zakupu.

Do projektu Umowy zakupowej (lub IPU) powinien zosta¢ dotgczony projekt Umowy powierzenia lub Umowa
zakupowa (lub IPU) powinna zawiera¢ w tresci zapisy regulujgce kwestie przeptywu danych osobowych lub
w szczegodlnie uzasadnionych sytuacjach odrebny projekt Umowy udostepnienia Danych/Porozumienia
udostepnienia Danych zaakceptowany przez Specjaliste ds. Ochrony Danych lub komoérke/specjaliste wtasciwg
ds. bezpieczenstwa w Spotce oraz zaopiniowany przez radce prawnego, o ile przedmiot Umowy zakupowej tego
wymaga.

Przed zawarciem Umowy powierzenia, pomiot przetwarzajgcy powinien zosta¢ poddany ocenie pod kgtem
zapewniania gwarancji przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
w Spoétce. Oceny powinien dokonaé Wiasciciel Umowy zakupowej w porozumieniu ze Specjalistg ds. Ochrony
Danych lub komérka/specjalistg wtasciwg ds. bezpieczenstwa zgodnie z pkt 6.3.6.15 i pkt 6.3.6.16,
z zastrzezeniem zapiséw wewnetrznych regulacji w zakresie ochrony danych osobowych (pkt 4.22).
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6.5.1.4

6.5.1.5

6.5.1.6

6.5.1.7

6.5.1.8
6.5.2

6.5.2.1
6.5.2.2

6.5.2.3

6.5.2.4
6.5.2.5

6.5.2.6
6.5.2.7

6.5.2.8

Kierownik Zamawiajgcego moze zdecydowaé o wprowadzeniu zmian do tresci Uméw zakupowych, o ile pozwoli

to m.in. na zwiekszenie konkurencyjnosci w Postepowaniu zakupowym lub wymaga tego specyfika przedmiotu
Zakupu.
W przypadku wprowadzenia istotnych zmian do projektu Umowy zakupowej w stosunku do tresci
obowigzujgcych wzorow Uméw zakupowych, projekt Umowy zakupowej (z wytgczeniem dokumentéw w postaci
Zamowien na dostawy / ustugi / roboty budowlane), na etapie poprzedzajgcym wszczecie Postepowania
zakupowego, wymaga uzyskania opinii osoby wskazanej w pkt 6.5.2.8 lit. d, oraz akceptacji osoby wskazanej
w pkt 6.5.2.8 lit. e, gdy zmiany dotyczg zakresu ksiegowo — podatkowego. W przypadku wprowadzenia zmian
lub odstgpienia od stosowania zapisow dotyczacych przestrzegania przez Wykonawce Kodeksu Postepowania
dla Partneréw Biznesowych Spotek GK PGE (pkt 4.27) projekt Umowy wymaga akceptacji Koordynatora Spotki
ds. Compliance. W przypadku wprowadzenia zmian lub odstgpienia od stosowania zapiséw dotyczgcych
przestrzegania przez Wykonawce w Umowach na ustugi doradcze i prawne zapiséw dot. konfliktu interesow
wskazanych w Zat.4 do PROG 00130 Procedura Ogdlna — Przeciwdziatanie Korupcji w GK PGE, projekt Umowy
(IPU) wymaga réowniez zgody komorki wiasciwej ds. prawnych w PGE S.A.

Projekt Umowy zakupowej zatgcza si¢ do ogtoszenia o Zakupie, Specyfikacji lub zaproszenia do udziatu
w Postepowaniu zakupowym.

Zmiana istotnych postanowien Umowy zakupowej po wyborze Najkorzystniejszej Oferty, a przed jej podpisaniem
wymaga uzyskania akceptacji Zarzadu ELKOM. Zmiana taka nie moze wptywaé na wynik przeprowadzonego
postepowania ani uprzywilejowa¢ wybranego Wykonawcy.

Zasady dokonywania Zakupow na podstawie Uméw ramowych zawartych w wyniku Postepowania zakupowego
dokonuje sie w oparciu o zapisy Procedury, z zastrzezeniem pkt 6.1.4.6. i pkt 6.2.8.2.

Sposo6b zawarcia Umowy zakupowej oraz anekséw do Umowy zakupowej

Wiascicielem Umowy zakupowej jest Klient wewnetrzny, ktory odpowiada za jej realizacje.

Przez Umowe zakupowg nalezy rozumie¢ zarowno pisemng Umowe zakupows jak i, o ile przepis szczegdlny
nie stanowi inaczej, dokumenty zakupowe w postaci pisemnych Zamowien.

Komisja przetargowa jest odpowiedzialna za wykonanie czynnosci majgcych na celu zawarcie Umowy
zakupowe;j.

Zawarcie Umowy zakupowej nie wymaga jednoczesnej obecnosci stron Umowy.
Zamoéwienie musi zawiera¢ ponizsze informacje:

a. tryb postepowania,

b. nr postepowania,

c. osoby do kontaktu,

d. Oswiadczenie o tresci: ,Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z Ogdélnymi Warunkami Zamodwienia,
dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego, pod adresem: https://elkom.com.pl/pages/regulacje-
wewnetrzne.php i zobowigzuje sie do ich przestrzegania”,

e. klauzule: ,0gélne Warunki Zamodwienia stanowig integralng czes¢ Zamowienia”,

f. klauzule: ,Przyjmuje do realizacji niniejsze Zamdwienie na warunkach w nim okreslonych”,

g. klauzule: ,Postanowienia niniejszego Zaméwienia majg charakter nadrzedny w stosunku do Ogélnych
Warunkéw Zamowienia”.

Sekretarz Komisji jest zobowigzany do rejestracji Umowy Zakupowej w CRU.
Pisemne zamodwienia na dostawy / ustugi / roboty budowlane mogg by¢ wystawiane jedynie w przypadku:

a. dostaw, ustug lub robét budowlanych o Wartosci szacunkowej danej czesci Zamowienia nieprzekraczajgcej
kwoty 300 000 PLN netto, przy zastrzezeniu, iz tgczna wartos¢ szacunkowa w ramach prowadzonego
postepowanie nie przekroczy kwoty 1 600 000 PLN netto,

b. realizacji zawartej Umowy zakupowej, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi, roboty budowlane,
niezaleznie od wartosci czgstkowego Zamowienia.

Umowa zakupowa przed jej podpisaniem winna by¢ sprawdzona i parafowana, zgodnie z podang ponizej

kolejnoscig przez:

a. sporzadzajgcego, na kazdej ze stron Umowy zakupowej,

b. Przewodniczagcego Komisji przetargowej, na kazdej ze stron Umowy zakupowej — stwierdzajgcego
w imieniu Komisji jej zgodnos$¢ z decyzjg Kierownika Zamawiajacego w sprawie wyboru Najkorzystniejszej
Oferty,

c. radce prawnego pod wzgledem formalno — prawnym, z zastrzezeniem pkt 6.5.2.9,
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d. kierujgcego komdrkg wtasciwg ds. rachunkowosci w ELKOM lub upowaznionego przez niego pracownika
pod wzgledem ksiegowo — podatkowym, z zastrzeZzeniem pkt 6.5.2.9.

6.5.2.9 Do Uméw zakupowych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 300 000 PLN, z uwzglednieniem pkt 6.5.2.7, stosuje
sie jedynie postanowienia lit. a i b w pkt 6.5.2.8, chyba ze dokonano istotnych zmian, o ktérych mowa
w pkt 6.5.1.5. Do zamdwien generowanych w referencji do uméw wielokrotnego wywotania pkt 6.5.2.8
nie stosuje sie. W odniesieniu do pkt 6.5.2.7 niniejszej Procedury, w zakresie postepowan o WartoSci
szacunkowej danej Czesci Zamowienia nieprzekraczajgcej kwoty 300 000 PLN netto, przy zastrzezeniu, iz
taczna wartos¢ szacunkowa w ramach prowadzonego postepowania nie moze przekroczy¢ kwoty 1 600 000
PLN netto, zastosowanie majg Ogdlne Warunki Zamowienia, stanowigce zatgcznik nr 21 do Procedury.

6.5.2.10 Umowe zakupowg zawiera statutowa reprezentacja ELKOM lub petnomocnik, zgodnie z udzielonym
petnomocnictwem.

6.5.2.11 Sekretarz Komisji zobowigzany jest do przekazania kopii Umowy zakupowej Realizatorowi umowy. Oryginat
Umowy zakupowej przechowywany jest wraz z dokumentacjg Postepowania zakupowego przez Organizatora
Postepowania.

6.5.2.12 Zmiana Umowy zakupowej dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Procedury, z uwzglednieniem
postanowien ponizszych:

a. wiasciwy Klient wewnetrzny sporzadza projekt aneksu i protokot koniecznosci, w ktérym przedstawia:

—  zakres zmian,

— uzasadnienie koniecznosci i celowosci zmiany Umowy zakupowej,

— Wartos$¢ szacunkowg prac wraz z podstawg jej wyliczenia lub zasady wyceny,

—  propozycje zmiany warunkéw Umowy zakupowe;j,

— wysokos¢ kar umownych, ktére ewentualnie zostatyby naliczone, w przypadku, gdy przedmiotowy
aneks nie zostatby zawarty,

— informacje o podjetych przez Klienta wewnetrznego ustaleniach z Wykonawca,

—  potwierdzenie posiadania zabezpieczonych $rodkéw; zrédio finansowania,

b. zapisow Pisma okdlnego Prezesa Zarzgdu PGE GIiEK S.A. w sprawie zasad wspoipracy biznesowej
pomigdzy PGE GIEK S.A. a Spotkami zaleznymi GK PGE (pkt 4.29)

b. protokdt koniecznosci akceptuje kierownik Klienta wewnetrznego i przedktada celem akceptacji
koniecznosci i celowosci zmiany Umowy zakupowej Kierownikowi Zamawiajgcego,

c. zatwierdzony protokdt koniecznoéci Klient wewnetrzny przekazuje Komisji Przetargowej, ktéra realizuje
czynnosci majgce na celu uzgodnienie z Wykonawcg tresci zmian do Umowy zakupowej. W przypadku
konieczno$ci zawarcia aneksu do Umowy zakupowej Komisja przetargowa wznawia swojg dziatalno$é
w pierwotnym sktadzie, chyba, ze co innego postanowi Kierownik Zamawiajgcego. Czynnosci podejmowane
przez Komisje przetargowg wymagajg udokumentowania w formie protokotu. Zatwierdzenie protokotu
obywa sie zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 6.6.1.6 - 6.6.1.8,

d. nie dopuszcza sie zawarcia aneksu do Umowy zakupowej w postepowaniu niepublicznym powodujgcego
wzrost pierwotnej wartosci Umowy, bgdz zawartych w niej cen jednostkowych o wigcej niz 50 %,

e. po zawarciu aneksu Sekretarz Komisji zobowigzany jest zarejestrowac¢ aneks w CRU.

6.5.2.13 W przypadku, gdy zawarcie aneksu spowoduje przekroczenie odpowiedniego progu wartosciowego okreslonego

w Tabeli podziatu kompetencji i odpowiedzialnosci (Zat.4), dokonane dotychczas czynnosci zachowujg waznosgé,

a dalsze czynnosci przeprowadzane sg wedtug procedury wtasciwej dla wyzszego progu chyba, ze co innego

postanowi Kierownik Zamawiajgcego.

6.5.2.14 Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej nastepuje zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zawarcia Umowy
zakupowej oraz wymaga kazdorazowo akceptacji Kierownika Zamawiajgcego pod wzgledem zgodnosci

z Procedurg i regulacjami wewnetrznymi ELKOM. Aneks podpisujg osoby uprawnione do podpisania Umowy

zakupowej, z zastrzezeniem, iz w przypadku, gdy podpisanie aneksu do Umowy zakupowej spowoduje

przekroczenie progdw kwotowych okreslonych powyzej, aneks podpisujg osoby wskazane do podpisywania
umow o wyzszej wartosci..

Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej, skutkujgcego zmiang wynagrodzenia Wykonawcy (w tym wzrostem cen

jednostkowych bez zmian wysoko$ci wynagrodzenia) lub zmiang zakresu przedmiotu Umowy zakupowej,

wymaga kazdorazowo akceptacji Zarzadu na etapie postepowania majgcego na celu zawarcie aneksu

z zastrzezeniem, iz dla postepowan w zakresie ktérych wymagana byta zgoda Zarzadu na zawarcie Umowy,

wyrazanie zgody na zawarcie aneksu bedzie dokonywane poprzez podjecie stosownej uchwaty Zarzadu.
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6.5.2.15 Podpisanie / otrzymanie / aneksowanie polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu o charakterze

rozliczeniowym, potwierdzajgcego warunki ubezpieczenia do uprzednio zawartej Umowy zakupowej nie stanowi
zawarcia Umowy zakupowej w sSwietle zapiséw niniejszej Procedury.

6.5.2.16 Nadzor nad catoscig realizacji Umowy zakupowej sprawuje wiasciwy dla Klienta wewnetrznego Kierujacy

6.5.3

6.5.3.1

6.5.3.2

6.5.3.3

6.5.3.4

komoérka organizacyjng/Stanowisko samodzielne.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sie w ogtoszeniu o Zakupie,
Specyfikacji, opisie potrzeb i wymagan lub zaproszenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej okresla Komisja przetargowa, przy czym
nie moze by¢ ona wyzsza niz 5% ceny catkowitej podanej w Ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z Umowy. W uzasadnionych przypadkach Kierownik
Zamawiajgcego moze postanowic¢ o ustanowieniu wyzszego zabezpieczenia.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie pienieznej (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego), w poreczeniach lub gwarancjach bankowych, w gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy moze zaliczy¢ na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
wadium wniesione w formie pienigznej przez Wykonawce pod warunkiem uzupetnienia brakujgcej kwoty
zabezpieczenia, o ile jest to konieczne.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Za zwrot zabezpieczenia pienieznego odpowiada
Realizator Umowy zakupowej wskazany w jej tresci. Zaleca sie, by przynajmniej 30% kwoty zabezpieczenia
byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi, w zaleznosci od tego, ktéry
z termindw uptywa pozniej.

6.6 DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.6.1
6.6.1.1
6.6.1.2

6.6.1.3

6.6.1.4

6.6.1.5

6.6.1.6

6.6.1.7

Dokumentacja Postepowania zakupowego
W Postepowaniu zakupowym Komisja przetargowa sporzadza protokét z Postepowania zakupowego.
W Postepowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 PLN netto,
dopuszcza sie sporzgdzenie jednego protokotu z Postepowania zakupowego.
W Postgpowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej kwoty 50000 PLN netto, Komisja
przetargowa ma obowigzek sporzgadzenia protokotdéw co najmniej z przebiegu prac, na ktérych ustalono
parametry Postepowania zakupowego (ij. warunki udziatu, kryteria, tryb postepowania, Warto$¢ szacunkowg)
oraz wykluczono Wykonawcéw z udziatu w Postepowaniu zakupowym, odrzucono Oferty, wybrano
Najkorzystniejszg Oferte, uniewazniono Postepowanie zakupowe.
W przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia niepublicznego, gdy nie zachodzg okolicznosci odrzucenia
Oferty badz wykluczenia Wykonawcy, fakt ten nie wymaga sporzgdzenia przez Komisje odrebnego protokotu,
a jedynie odnotowania w kolejnym protokole z prac Komisji.
Protokét z Postepowania zakupowego powinien zawiera¢ co najmniej informacje o:

a. trybie w jakim prowadzone jest Postgpowanie zakupowe wraz z podaniem przestanek jego zastosowania,
. Wartosci szacunkowej Zakupu,
. Wykonawcach biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym,
. Wnioskach o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym,
. ztozonych Ofertach (Ofertach wstepnych), w tym dane Wykonawcéw i oferowane ceny,

podjetych decyzjach,
. istotnych / kluczowych zmianach bedacych nastepstwem negocjacji przeprowadzonych w Postepowaniu

zakupowym (np. odnoszgcych sie do opisu przedmiotu Zakupu, warunkéw Umowy zakupowej),

h. wykluczeniu Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,

i. odrzuceniu Oferty Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,

j. uniewaznieniu Postepowania zakupowego z podaniem uzasadnienia,

k. wyborze Najkorzystniejszej Oferty z podaniem uzasadnienia.
Protokot z Postepowania zakupowego oraz protokoty z poszczegdlnych czynnosci dokonanych w Postepowaniu
zakupowym akceptujg cztonkowie Komisji przetargowej.
Zatwierdzenie protokotu z Postepowania zakupowego oraz protokotdw z poszczegdlnych czynnosci
dokonanych w Postepowaniu zakupowym dokonywane jest przez Kierownika Zamawiajgcego.
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W przypadku, kiedy podjecie czynnosci wymaga decyzji organu Spotki, Sekretarz Komisji przetargowej
przekazuje zatwierdzony protokdt Klientowi wewnetrznemu celem opracowania wniosku o podjecie decyzji
i przekazania go pracownikowi wtasciwemu ds. obstugi organdw Spotki.(pkt 4.21).

6.6.1.8 W przypadku sporzadzenia protokotu przez Komisje przetargowg, zatgcza sie go do dokumentacji
Postepowania zakupowego, po uprzednim podpisaniu go przez cztonkéw Komisji.

6.6.1.9 Wymagany tgczny okres przechowywania dokumentacji przetargowej wynosi 4 lata. Jezeli czas trwania Umowy
przekracza ww. okres jest ona przechowywana nie krocej niz przez caty czas trwania Umowy.

6.7 ZASADY OCENY REALIZACJI PRZEZ WYKONAWCOW UMOW ZAKUPOWYCH

6.7.1 Ocena realizacji Umowy zakupowej w Postepowaniu zakupowym niepublicznym

6.7.1.1 Celem dokonywania oceny realizacji Umowy zakupowej jest ewaluacja sposobu i jakosci realizacji Umowy
zakupowej przez Wykonawce.

6.7.1.2 Ocena Umowy zakupowej odbywa si¢ po jej zakonczeniu, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
dokonanie oceny w trakcie jej realizacji.

6.7.1.3 W przypadku Umowy zakupowej, o wartosci rownej lub przekraczajgcej 500.000 PLN netto ocena realizacji
takiej Umowy jest obligatoryjna.

6.7.1.4 Ocena realizacji Umowy zakupowej, o ktérej mowa w punkcie 6.7.1.3, odbywa sie na podstawie scenariusza
oceny zawierajgcego wybrane kryteria i mierniki oceny, ktére zostaty przyktadowo okreslone w Zat.16. Ustalenie
kryteriow i miernikdw oceny, sposrdd wskazanych w Zat.16, a takze ustalanie przedziatéw punktowych ocen
oraz wag procentowych, dokonywany jest przez Wiasciciela Umowy zakupowe;.

6.7.1.5 Wiasciciel Umowy zakupowej przygotowuje scenariusz oceny i przeprowadza proces oceny realizacji Umowy
zakupowe;.

6.7.1.6 Ocena realizacji Umowy zakupowej nalezy do Wiasciciela Umowy zakupowej i dokonywana jest w Formie
pisemnej lub Postaci elektronicznej w terminie do 30 dni po zakonczeniu realizacji Umowy zakupowe;.

6.8 RAPORTOWANIE

ADRESAT PRZEDMIOT

RAPORTOWANIA RAPORTOWANIA SPOsOB TERMIN

RAPORTUJACY

Do 10 dnia miesigca

Odstgpienie od tepuj

Dyrekor DZPOE | (oo proced Refostr |t w Ktorym

ELKOM sp. z o0.0. S.A./Dyrektor DZ v odstgpien i acu, i
GIEK zakupy w ELKOM sp. z podjeto uchwate o

SHAREPOINT
0.0. ( ) odstgpieniu od

Procedury

6.9 POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE

6.9.1 Do Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie Procedury stosuje sie dotychczasowe
regulacje zakupowe.

6.9.2 Do Uméw zakupowych zawartych w wyniku Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie
Procedury, a w szczegdlnosci zmiany ich tresci, stosuje sie postanowienia niniejszej Procedury. Czynnosci
dokonane na podstawie dotychczasowych przepiséw pozostajg w mocy.

6.9.3  Z dniem wejscia w zycie niniejszej Procedury, traci moc obowigzujgca PROC 146/2022 Procedura Zakupow
w ELKOM sp. z o0.0.

6.10 POSTANOWIENIA KONCOWE

6.10.1 Niniejszy dokument jest wtasnoscig ELKOM sp. z 0.0. Przekazywanie i powielanie w catosci, jak i w czesci, bez
pisemnej zgody wiasciciela jest zabronione. Powyzsze ograniczenie nie dotyczy przekazywania lub powielania
niniejszego dokumentu przez podmioty wchodzgce w sktad GK PGE.

6.10.2 Do aktualizacji Procedury upowazniony jest Zarzgd Spotki.
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